MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

RESOLUGCAO N.° ARQ.012/2019, DE 04 DE JULHO DE 2019

Aprova as alteracdes das orientacfes e
normas relacionadas as Atividades

Docentes do Campus Araraquara.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO CAMPUS ARARAQUARA DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de
suas atribuicdes regulamentares e, considerando a decisédo do Conselho de Campus na reuniéo
extraordinaria do dia 04 de julho de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar as alteracdes das orientacbes e normas relacionadas as
Atividades Docentes do Cémpus Araraquara do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sdo Paulo, na forma do anexo.

Art. 2° — Revoga-se a Resolugédo N.° ARQ.0004/2018, de 14 de maio de 2018.

Art. 3° — Esta Resolucao entra em vigor na data de publicacéo.
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NORMATIVAS PARA AS ATIVIDADES DOCENTES DO CAMPUS ARARAQUARA

Estabelece orientacoes e normas relacionadas as
Atividades Docentes para o Campus Araraquara.

Art. 1°. Este documento possui os seguintes objetivos:

I. Orientar docentes, coordenadores de cursos e Comissdes para Avaliagdo de Atividade
Docente (CAAD) do Campus Araraquara do IFSP, em situagdes ndo previstas ou abertas
na Resolucao N.° 109/2015, de 04 de novembro de 2015.

Il. Normatizar casos omissos ou abertos da Resolugdao N.° 109/2015, de 04 de novembro de
2015.

Art. 2°. Entende-se por:

I. ARQ: Araraquara;
Il. CAAD: Comissao para Avaliacao de Atividade Docente;
I1l. CEX: Coordenadoria de Extensao;
IV. CSP: Coordenadoria Séciopedagogica;
V. CONCAM: Conselho de Campus;
VI. DAE: Diretoria Adjunta Educacional;
VII. DRG: Dire¢ao Geral do Campus;
VIII. TFSP: Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo;
IX. PIT: Plano Individual de Trabalho Docente;
X. RIT: Relatorio Individual de Trabalho Docente;
XI. SUAP: Sistema Unificado de Administragdo Publica.

Art. 3°. Em atencdo ao Art. 1° da Resolu¢do N.° 108/2015 e pelos principios de impessoalidade,
moralidade e eficiéncia da administragdo publica, o campus Araraquara divide-se em 04 (quatro)
CAAD; das areas da Industria, Informatica, Matematica e Educacdo e Integrado de Educacao, cada
uma composta por 03 (trés) membros. Observando-se a carga horaria semanal de 3 (trés) horas para a
presidéncia e de 2 (duas) horas para os demais membros, conforme disposto no Quadro 1.

Art. 4°. Conforme Art. 11°, inciso II da Resolugdo N.° 109/2015, cada docente deve prever no minimo
1 (uma) hora semanal para Atendimento ao Aluno.

§ 1°. O Campus Araraquara define que o Atendimento ao Aluno seré realizado em 1 (uma)
hora semanal de trabalho.

§ 2°. O docente que optar por dedicar-se a mais de 1 (uma) hora semanal ao Atendimento ao
Aluno devera justificar a Coordenacado de Area ou Chefia Imediata a razdo pela qual solicita
essa jornada. Observando-se a carga horaria limite de 3 (trés) horas semanais, conforme

disposto no Quadro 1.
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§ 3°. A Coordenagéo de Area ou Chefia Imediata analisara a justificativa e a real necessidade
da extensao do horario de Atendimento ao Aluno, podendo indeferir o pedido caso ndo haja
justificativa coerente ou demanda dos cursos.

§ 4°. A Coordenagdo de Curso, constatada a demanda, pode solicitar a extensao do horario
de Atendimento ao Aluno para docentes que atuam no curso, desde que haja disponibilidade
dos mesmos.

§ 5°. Na data da entrega dos PIT a Coordenacio de Area ou Chefia Imediata devera publicar
no grupo servidores.arq@ifsp.edu.br a relagdo nominal dos professores com a quantidade de
horas semanais aprovadas, horario e local do Atendimento ao Aluno.

Art. 5° Conforme Artigo 24, inciso V, alinea “e” da Lei 9.394/1996; a educagao basica, nos niveis
fundamental e médio, possui obrigatoriedade de recuperacdo, de preferéncia paralela ao periodo
letivo, para os casos de baixo rendimento escolar. Dessa forma, o docente que esteja lecionando para
cursos de nivel fundamental e médio podera indicar em seu PIT o total de 01 (uma) hora semanal de
trabalho para a atividade de Recuperacéo Paralela.

§ 1°. A atividade de Recuperacao Paralela deve obedecer ao estabelecido na Nota Técnica
N° 001/2014 da Diretoria de Administracdo Académica do IFSP e demais normativas
internas do campus.

8§ 2°. O docente que optar por dedicar-se a mais de 1 (uma) hora semanal de Recuperagdo
Paralela devera4 justificar a Coordenacéo de Area ou Chefia Imediata a raz&o pela solicita
essa jornada. Observando-se a carga horéria limite de 2 (duas) horas semanais, conforme
disposto no Quadro 1.

§ 3°. A Coordenagao de Area ou Chefia Imediata analisard a justificativa e a real necessidade
da extensdo do horario de Recuperagdo Paralela, podendo indeferir o pedido caso ndo haja
justificativa coerente ou demanda dos cursos.

§ 4°. A Coordenagdo de Curso, constatada a demanda, pode solicitar a extensdao do horario
de Recuperagdo Paralela para docentes que atuam no curso, caso haja disponibilidade dos
mesmos.

§ 5°. Na data da entrega dos PIT a Coordenagao de Area ou Chefia Imediata devera publicar
no grupo servidores.arq@ifsp.edu.br a relacdo nominal dos professores com a quantidade de
horas semanais destinadas a Recuperagdo Paralela.

§ 6°. A atividade Recuperagdo Paralela, no limite de 1 hora semanal, ndo necessita de
comprovagao no RIT. Para valores superiores, observado o §5° deste artigo, a comprovagao
documental no RIT ocorrerd a partir de Declaragdo de Validacdo das horas adicionais,
expedida pela CSP.

Art. 6°. O docente que vier a integrar o quadro de servidores do campus ou retornar as suas atividades
apos o processo de atribuicdo de aulas, ndo havendo demanda comprovada para regéncia de aulas no

m\%f i


mailto:servidores.arq@ifsp.edu.br
mailto:servidores.arq@ifsp.edu.br

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

campus e, com anuéncia da DAE ou instancia equivalente, estd dispensado de cumprir o minimo de
horas estabelecidas para Regéncia de Aulas e Organizagao de Ensino.

§ 1°. O docente dispensado da Regéncia de Aulas deve dedicar-se as Atividades de Apoio ao
Ensino e a Complementacao de Atividades, conforme carga horaria semanal estabelecida no
Art. 1° da Resolugao N.° 109/2015.

§ 2°. Conforme Art. 16°, §2° da Resolugdo N.° 109/2015, o prazo para entrega do PIT para
este docente € de 30 (trinta) dias corridos ap6s inicio do exercicio ou do retorno as atividades.

Art. 7°. O Quadro 1, em Anexo, nomeado “Atribuicdo e Documentagdo de Atividades Docentes”,
trata da especificagdo dos tipos de atividades docentes e respectivas cargas horarias semanais de
trabalho, por atividade e limite, ¢ comprovagdo documental a ser apresentada no RIT, conforme
disposto na Resolugao N.° 109/2015.

Paragrafo unico: O Quadro 1, juntamente com as portarias de nomeagao, publicagdes do
Diério Oficial, normativas e resolucdes do IFSP e demais legislagcdes pertinentes, devem
fundamentar o processo de andlise, homologa¢do, devolucio para ajustes ou rejeicdo dos
PIT e RIT do campus Araraquara; conforme disposto nos Art. 2°, incisos I e II, Art. 4° e Art.
6° da Resolucdo N.° 108/2015 e Resolucao N.° 109/2015.

Art. 8°. Em relacdo as Atividades de Apoio ao Ensino, Se¢do 1 do Quadro 1, o Campus Araraquara
entende e define que:

§ 1°. Em relagdo a atividade Reunides de Area e de Curso:

a) O docente deve especificar no PIT, em separado, as reunides em que participa com a
respectiva carga horaria semanal de trabalho.

b) Reunides esporadicas — como reunides pedagdgicas, reunido geral, etc. — ocorrem por
convocacao ¢ nao devem ser incluidas no PIT; podendo, de comum acordo com a
Coordenagio de Area ou Chefia Imediata, ser compensadas.

8§ 2°. A atividade Plantdo Semanal para Eventuais Substitui¢ées, por falta de regulamentagao
especifica da PRE, ndo ser4 realizada.

§ 3°. Em relagdo a atividade Orientagdo ou Supervisdo de Estdagio, especificamente as
Atividades de Aproveitamento Profissional ndo contabilizam horas semanais de trabalho.

§ 4°. Em relacdo a atividade Execuc¢do de Cursos de Aperfeicoamento Interno:

a) Carga horaria, de acordo com o Art. 5° da Resolugdo N.° 80/2016, de 32 a 64 horas;

b) Em conformidade ao Art. 21 da Resolugdo N.° 80/2016, os cursos de aperfeigoamento
interno serdo atribuidos aos docentes somente ap6s a atribuicao de todos os componentes
curriculares dos cursos regulares de nivel de médio, de graduacdo e pds-graduagao e cursos
de extensao; devendo ser incluidos nas Atividades de Regéncia de Aulas, de acordo com a
tabela a seguir e observando-se os limites definidos no Art. 9°, incisos [ e [l e §1° e §2° da

Resolugao N.° 109/2015;
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Aulas/Semana (PIT ou RIT) Quantidade minima de horas do curso, por Semestre
2 32 horas
3 50 horas
4 64 horas

C) A contrapartida da mesma carga horaria semanal para Organizagdo de Ensino ¢
assegurada em conformidade ao Art. 14 da Resolucdo N.° 80/2016 e Art. 10° da Resolugao
N.°109/2015.

8 5° Em relacdo as atividades Participacdo em banca de avaliacdo de Trabalho de
Concluséo de Curso Técnico, de Graduacgdo e/ou Especializacdo e Participacdo em banca
de avaliacdo de Trabalho em Programa de Pés-Graduacao Stricto Sensu (Mestrado e/ou
Doutorado), o orientador e/ou coorientador do trabalho, membro(s) nato(s) da banca de
avalia¢do, ndo poderéd(ao) contabilizar horas semanais de trabalho, em vista que essas ja se
encontram alocadas na atividade Orientagdao ou Coorientagdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso ou equivalentes.

8 6°. Em relacdo as atividades Orientacdo ou Supervisdo de Estagio e Participacdo em
banca de avaliacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso Técnico, de Graduacgdo e/ou
Especializa¢é@o; em caso de carga horaria semanal de trabalho ndo inteira, aproximar para o
menor numero inteiro imediatamente superior ao resultado, observando-se os limites
definidos no Quadro 1.

8 7° A atividade Preparagdo de Ambientes Virtuais de Aprendizagem, por falta de
regulamentacdo especifica, ndo serd realizada.

Art. 9°. Em relagdo as Atividades de Pesquisa e Inovagdo, Sec¢do 2.1 do Quadro 1, a Resolucdo N.°
ARQ.012/2019, de 04 de julho de 2019, estabelece, em complementacdo a esta Resolugdo, as
diretrizes gerais para regulamenta¢do e comprovacdo documental dessas atividades docentes no
Campus Araraquara.

Art. 10. Em relagdo as Atividades de Extensao, Secao 2.2 do Quadro 1, o Campus Araraquara entende
e define que:

Paragrafo unico: Em relacdo a atividade Execugdo de Cursos de Extensdo:

a) Em similaridade ao Art. 21 da Resolugdo N.° 80/2016, os cursos de extensdo serdo
atribuidos aos docentes somente ap6s a atribuicao de todos os componentes curriculares dos
cursos regulares de nivel de médio, de graduacao e poés-graduacao; devendo ser incluidos
nas Atividades de Regéncia de Aulas, de acordo com a Tabela a seguir e observando-se os
limites definidos no Art. 9°, incisos I e Il e §1° e §2° da Resolugao N.° 109/2015;
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Aulas/Semana (PIT ou RIT) | Quantidade minima de horas do curso, por Semestre
1 17 horas

33 horas
50 horas
67 horas
83 horas
100 horas
117 horas
133 horas

O N O O | W DN

b) A contrapartida da mesma carga horaria semanal para Organizacdo de Ensino ¢
assegurada por similaridade ao Art. 14 Resolugdo N.° 80/2016 e Art. 10° da Resolugao N.°
109/2015.

Art. 11. Em relacdo as Atividades de Formacao Continuada, Se¢ao 2.4 do Quadro 1, o Campus
Araraquara entende e define que:

8 1°. A Carga Horaria total das Atividades de Formagdo Continuada para professores efetivos
¢ limitada a 12 (doze) horas semanais de trabalho, observando-se a carga limite por atividade
do Quadro 1.

8 2° A Carga Horaria total das Atividades de Formagdo Continuada para professores
substitutos ou temporarios ¢ limitada a 06 (seis) horas semanais de trabalho, observando-se
a carga limite por atividade do Quadro 1.

8 3°. Em observancia ao Artigo 7°, paragrafo unico da Resolugao N.° 109/2015, as Atividades
de Formagdo Continuada devem apresentar justificativa no PIT que demonstre a
contribui¢ao do aprimoramento docente para institui¢ao.

8§ 4°. Em relacdo a atividade Matricula em cursos livres e de curta duragdo, a tabela a seguir
ilustra a distribuicdo de carga horaria semanal de trabalho, nos limites definidos no Quadro
1.

Carga Horaria Semanal de Trabalho (PIT ou RIT) | Quantidade minima de horas do curso
1 20 horas

2 40 horas

8 5° Em relacdo a atividade Matricula em Disciplina Isolada, a carga horaria semanal de
trabalho serd equivalente a carga horaria semanal de aulas da disciplina, nos limites do
Quadro I no respectivo nivel (Mestrado/Doutorado, Especializacdo ou Graduacao).
Observando-se que em caso de reprovagao na disciplina por falta, a carga horaria nao sera

computada na avaliacao do RIT.
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Art. 12. Conforme Art. 10°, paragrafo unico da Resolucdo N.° 109/2015, docentes com mais de 04
(quatro) componentes curriculares atribuidos podem adicionar em sua carga horéria destinada a
Organizacéo do Ensino, 1 (uma) hora semanal adicional para cada componente, a partir do quinto.

8 1°. O Campus Araraquara entende e define que o dispositivo legal supracitado aplica-se
aos docentes com mais de 04 (quatro) componentes curriculares distintos atribuidos. A
adicdo de 1 (uma) hora semanal, por componente, na carga horéaria destinada a Organizacgéo
do Ensino ocorrera a partir do quinto componente curricular distinto atribuido.

8 2°. Para componentes curriculares que forem divididos em 2 (duas) ou mais turmas e
atribuidas ao mesmo docente; para efeitos de aplicacdo do dispositivo legal em questéo,
contabilizar-se-4 como 1 Unico componente curricular atribuido.

Art. 13. Observando-se os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia da administracdo publica, conforme disposto no Art. 37 da Constituicdo Federal, 0 Campus
Araraquara entende e define que:

8 1°. Todas as Portarias de Designagdo emitidas pela DRG deverdo constar relagdo nominal
dos integrantes com suas respectivas funcdes atribuidas, carga hordria semanal de trabalho
por funcdo, periodo de vigéncia e portarias revogadas a partir da publicagdo em questao.

8 2°. A Declaragao de Validagdo de Atividades sera emitida e divulgada pela DRG até o 10°
(décimo) dia letivo de cada semestre e devera constar a relacdo de comissdes, comités,
grupos de estudo, projetos institucionais, etc. com as atividades validadas e ndo validadas

em relacdo ao semestre anterior, observando-se regulamentacao especifica definida no Art.
12 e 13 da Resolugao N.° ARQ.010/2019, de 04 de julho de 2019.

Art. 14. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo CONCAM do Campus
Araraquara do IFSP, com parecer das CAAD.
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ANEXOS

Quadro 1 — Atribui¢do ¢ Documentacao de Atividades Docentes, conforme Resolugao N.° 109/2015.

TIPO DE ATIVIDADE

CARGA HORARIA POR

CARGA HORARIA

DOCUMENTAGAO COMPROVATORIA DO RIT

ATIVIDADE LIMITE
- Sem necessidade de Comprovagdo no RIT, no limite de 1 h
semanal.

Atendimento ao Aluno 1h 3h - Acima de 1h semanal, apresentar Declaracdo de Validacdo das
horas adicionais expedida pela Coordenacio de Area/Chefia
Imediata.
Reunides de Area e de Curso Carga HoraniSe[n anal da(s) - Sem necessidade de Comprovacédo no RIT.

Reunido(8es)

Membro titular do Nucleo Docente >h/NDE - Po’rtaria de Designacao, solicitada pela Coordenagéo de Curso ou
Estruturante (NDE) de Area E Declaragdo de Validagdo de Atividades da DRG.
Memb~r0 titular da Com|~ssao para} - Portaria de Designacdo, solicitada pela Coordenagéo de Curso ou

Elaboragdo e Implementagao de Projeto 2h/CEIC de Area E Declaracéo de Validagio de Atividades da DRG
Pedagdgico de Curso (CEIC) '
- Sem necessidade de Comprovagdo no RIT, no limite de 1 h
Recuperacdo Paralela 1h 2h semanal.

- Acima de 1h semanal, apresentar Declaracdo de Validacédo das
horas adicionais expedida pela CSP.

Plantdo Semanal para Eventuais
Substituicdes

Conforme Art. 8°, 82° desta
Resolucéo
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Coordenacao de Estagio (Licenciatura e
Demais Cursos)

Vide Atividades
Administrativas e de
Representacéo

- Portaria de Designacao, solicitada pela Coordenagéo de Curso ou
de Area.

Orientacdo ou Supervisdo de Estagio 1h a cada 2 alunos 4h OBS.: As atividades de Aproveitamento Profissional néo
contabilizam horas semanais de trabalho, conforme Art. 7°, §3° da
Resolucdo CAAD.
- Portaria de Designacao, solicitada pela Coordenagéo de Curso ou
Orientacdo ou Supervisdo de Estagio em de Area.
cursos de Licenciatura (Resolucgdo IFSP 4h/turma 8h OBS.: Em caso de mais de 1 professor orientador ou supervisor de
N° 16/2019, de 06/05/2019) estagio na mesma turma, a carga horaria semanal de 4 h/turma sera
dividida, conforme critério da Coordenacéo de Curso.
- Termo de Solicitacdo de orientacdo de TCC devidamente
. N . N assinado pelo orientador, coorientador (se aplicavel) e coordenador
Orientagdo ou Coorientacao de - x . <
Trabalhos de Conclusio de Curso ou de _c_urso; vélido por 2 semestres OU Declaragdo de orientacdo
2h/Trabalho 10h emitida pela Coordenacdo de Curso, que conste o periodo de

equivalentes, nos niveis Técnico,
Graduacao e Pds-Graduagédo Lato Sensu

orientag&o.
OBS.: Na presenga de coorientador, a carga horéaria semanal de
trabalho podera seré dividida.

Execucéo de Cursos de
Aperfeicoamento Interno

Conforme Art. 8°, 84°, alinea
b) desta Resolugédo

- Declaracédo da DAE, atestando a carga horéaria do curso realizado.

Elaboragéo, Coordenacgéo ou
Participacdo em demais Programas ou
Projetos de Ensino

Conforme Projeto e Portaria
de Designagéo

- Portaria de Designacao, solicitada pela Coordenagéo de Curso ou
de Area E Declaracio de Validagdo de atividades emitida pela
Coordenagcao de Area/Chefia Imediata, homologada pela DAE.

(\(\@f ;
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Orientac&o ou Superviséo de Atividades

Conforme Portaria de

- Portaria de Designacao, solicitada pela Coordenagéo de Curso ou

Complementares ou Académico- Designaco 3h de Area E DecIa’ra(;éo de Validacdo de atividades emitida pela
cientifico-culturais Coordenacdo de Area/Chefia Imediata, homologada pela DAE.
Participacdo em banca de avaliacdo de - Declaragdo, Atestado OU Certificado de participacdo como
Trabalho de Concluséo de Curso 1h a cada 2 bancas 3h avaliador.
Técnico, de Graduagdo e/ou OBS.: Em caso de carga horaria semanal de trabalho ndo inteira,
Especializacéo observar o disposto no Art. 8°, §6° desta Resolugé&o.
Participagdo em banca de avaliacdo de - Declaragdo, Atestado OU Certificado de participacdo como
Trabalho em Programa de Pos- 1h/banca oh avaliador.
Graduacao Stricto Sensu (Mestrado e/ou OBS.: Em caso de carga horéria semanal de trabalho ndo inteira,
Doutorado) observar o disposto no Art. 8°, §6° desta Resolucéo.
Orientagio de Monitoria 1h/aluno 3h - Portaria de Designacao, solicitada pela Coordenagéo de Curso ou

de Area.

Organizacéo e Acompanhamento de
alunos em viagens ou visitas, técnicas ou
culturais

Vide Atividades de Extensdo

Preparacdo de Ambientes Virtuais de
Aprendizagem

Conforme Art. 8°, §7° desta
Resolucéo

2.1 ATIVIDADES DE PESQUISA E INOVACAO

TIPO DE ATIVIDADE

CARGA HORARIA POR

CARGA HORARIA

DOCUMENTAGAO COMPROVATORIA DO RIT

ATIVIDADE LIMITE

Elaboragdo e submissdo de Projetos de 1h - Nas formas do Art. 12 da Resolucéo N.2 ARQ.012/2019
Iniciacdo Cientifica

Elaboragdo e submissdo de Projetos de 2h - Nas formas do Art. 12 da Resolucéo N.2 ARQ.012/2019

Pesquisa, nas modalidades Institucional
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sem fomento ou com Parceria Externa
sem contrapartida financeira

Elaboragdo e submisséo de Projetos de
Pesquisa, nas modalidades Institucional

) 3h - Nas formas do Art. 12 da Resolugdo N.2 ARQ.012/2019
com fomento ou com Parceria Externa
com contrapartida financeira
Elaboragdo e su?mlssao d? Projetos de 1h - Nas formas do Art. 12 da Resolugdo N.2 ARQ.012/2019
Prestacdo de Servicos
Elaboracéo de Parecer de Projetos 1h - Nas formas do Art. 12 da Resolugdo N.2 ARQ.012/2019

Coordenacdo e participa¢do em
Programa ou Projeto de Pesquisa

Conforme Projeto e Portaria
de Designagéo

Conforme Art. 13 da
Resolucéo N.©
ARQ.012/2019

- Portaria de Designacdo E Declaracdo de Validacao de atividades
emitida pela CPI relativa ao periodo.

Orientacdo ou Coorientacdo, de bolsistas

Conforme Art. 22 da

- Certificado, Declaragdo OU Comunicado de orientagdo emitido
pela CPI ou pelo érgdo responsavel.

ou voluntérios, em Programas ou 2h/Trabalho Resolugédo N.2 . -
) e OBS.: Na presenca de coorientador/colaborador, a carga horéria
Projetos de Iniciacdo Cientifica ARQ.012/2019 o
semanal de trabalho podera sera dividida.
. . . - Certificado, Declaragdo OU Comunicado de orientacdo emitido
Orientacdo ou Coorientacao, de bolsistas Conforme Art. 22 da o Nc; ) ¢
L x pela CPI ou pelo érgéo responsavel.
ou voluntarios, em Programas ou 3h/Trabalho Resolucdo N.@ . .
. ) o . OBS.: Na presenca de coorientador/colaborador, a carga horéaria
Projetos de Pds-Graduacéo Stricto Sensu ARQ.012/2019 - g
semanal de trabalho podera sera dividida.
x - - Certificado/Declaragdo OU Captura da tela do sistema,
Elaboragéo e submisséo de resumo ou . . e
. 1h/resumo 1h preferencialmente, acompanhada pelo e-mail de notificacdo ou
resumo expandido .
convite, quando houver.
x _— - Certificado/Declaracdo OU Captura da tela do sistema,
Elaboragéo e submisséo de trabalho ) . e
1h/trabalho 3h preferencialmente, acompanhada pelo e-mail de notificagdo ou

completo em eventos sem Qualis CAPES

convite, quando houver;

(\(\@f ;




MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

- Certificado/Declaragdo OU Captura da tela do sistema,
Elaboragéo e submisséo de trabalho preferencialmente, acompanhada pelo e-mail de notificagdo ou
) 2h/trabalho 6h .
completo em eventos com Qualis CAPES convite, quando houver E;
- Comprovante de Classificacdo Qualis CAPES do evento.
Elaborag&o e submissdo de artigo - Certificado/Declaragdo OU Captura da tela do sistema,
completo em periddicos sem Qualis 2h/artigo 6h preferencialmente, acompanhada pelo e-mail de notificacdo ou
CAPES convite, quando houver.
x _ . - Certificado/Declaragdo OU Captura da tela do sistema,
Elaboragéo e submisséo de artigo . . e
o . . preferencialmente, acompanhada pelo e-mail de notificagdo ou
completo em periddicos com Qualis 3h/artigo 9h . .
CAPES convite, quando houver E;
- Comprovante de Classificacdo Qualis CAPES do periddico.
- Certificado OU Captura da tela do sistema, preferencialmente,
Publicagdo de artigo completo em acompanhada pelo e-mail de notificagdo de aceite de publicacéo,
eventos ou periddicos com Qualis 1h/publicagdo 1h guando houver E;
CAPES - Comprovante de Classificacdo Qualis CAPES do evento ou
periédico.
- Certificado/Declaragdo OU Captura da tela do sistema,
Parecer dAe t_rabalho para evento, 1h/parecer 2h preferencialmente, acompanhada pelo e-mail de notificacdo ou
académico ou cientifico .
convite, quando houver.
o - Certificado/Declaragdo OU Captura da tela do sistema,
Parecer deAtra}btho para p E.}“Odlco’ 2h/parecer 4h preferencialmente, acompanhada pelo e-mail de notificagdo ou
académico ou cientifico .
convite, quando houver.
Elaboragéo e submisséo de pedido de - Portaria de Designacéo, solicitada pelo CPI.
patente, registro de software, desenho 2h/pedido 4h - Comprovante de envio do pedido de patente/registro ou
industrial ou projeto-piloto documentacdo equivalente que ateste a submissdo do pedido para
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0 Orgdo responsavel ou edital especifico OU Declaracdo de
Validacdo de atividades emitida pela CPI relativa ao periodo.

Conforme Projeto e Portaria

- Portaria de Designacdo, solicitada pelo CPl E Declaracao de

5 3 i - 9 12h o .. . . .
Elaboragdo ou Tradugao de Livros de Designagéo Validag&o de atividades emitida pela CPI relativa ao periodo.
Elaborac&o ou Traducéo de Capitulos de | Conforme Projeto e Portaria oh - Portaria de Designacdo, solicitada pelo CPI E Declaracdo de
Livros de Designagéo Validag&o de atividades emitida pela CPI relativa ao periodo.
Elaboracdo ou Traducdo de Boletins | Conforme Projeto e Portaria 1h - Portaria de Designacdo, solicitada pelo CPI E Declaracdo de
(Minimo de 5 Boletins) de Designagéo Validacéo de atividades emitida pela CPI relativa ao periodo.
Elaborag&o ou Tradugdo de Cartilhas ou | Conforme Projeto e Portaria oh - Portaria de Designagéo, solicitada pelo CPI E Declaragdo de
Manuais Técnicos de Designagéo Validacéo de atividades emitida pela CPI relativa ao periodo.
Part|c_|p~agao em equipe ed'.tf)“.al ou - Certificado/Declaracdo OU Folha ou captura da tela do
reviséo de artigo em periodico 2h E X
. o xpediente.
académico, cientifico ou cultural
- Captura de tela do espelho OU Impressao do Diretério de Grupos
) L de Pesquisas do CNPg em que conste, a0 menos, 0 nome do
Lideranca ou participacao de grupos de docente, a data da impressdo e o nome do grupo.
pesquisa cadastrados no diretorio de 1n OBS.: Para validagdo das horas, o grupo de pesquisa devera estar
grupos de pesquisa do CNPq =D 9 ' .9 . Fi p q :
com o status “Certificado pela Institui¢do” no Diretdrio de Grupos
de Pesquisas do CNPq.
Organizacédo de eventos cientificos ou
outras atividades para popularizagéo da
. P . Pop . ¢ Vide Atividades de Extenséo
Ciéncia e Tecnologia, realizados no
campus Araraquara
Organizagao de eventos cientificos ou Conforme Projeto e Portaria 4h - Portaria de Designacgéo emitida pela DRG E;

outras atividades para popularizagédo da

de Designagéo
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Ciéncia e Tecnologia, externos ao
campus Araraquara

- Anais (Proceedings) do evento, constando 0s nomes dos
membros da comissao organizadora, incluindo o nome do docente
OU Declaragéo/Certificado que comprove sua participagao.

Participacdo em eventos cientificos ou

outras atividades de popularizagdo da Vide A:tividad_es de
i . Formag&o Continuada
Ciéncia e Tecnologia
2.2 ATIVIDADES DE EXTENSAO

Elaborac&o e Submissdo de Projetos ou
Cursos de Extensado

1h

- Comprovante de submissdo a CEX, emitido pelo SUAP ou
instancia equivalente E Edital de Homologacéao de Inscricdes.

Coordenacao de Programa ou Projeto de
Extensdo Social, Comunitario, Cultural
ou Esportivo

Conforme Projeto e Portaria
de Designagéo

- Portaria de Designacéo, solicitada pelo Coordenador do Projeto
E Certificado de coordenagdo de programa ou projeto emitido pela
CEX ou instancia equivalente.

Participagdo em Programa ou Projeto
Social, Comunitario, Cultural ou
Esportivo

Conforme Projeto e Portaria
de Designagéo

- Portaria de Designacéo, solicitada pelo Coordenador do Projeto
E Declaragdo de participacdo emitida pela Coordenagdo do
programa ou projeto.

Execucéo de Cursos de Extenséo

Conforme Art. 10, paragrafo
Unico, alinea a) desta
Resolucéo

- Declaracdo da CEX, certificando a carga horéria do curso
realizado.

Planejamento e Organizacdo de Eventos
de Extensdo

Conforme Projeto e Portaria
de Designacéo

- Portaria de Designacéo E Declaracdo de Validacdo de Atividades
da DRG.

Participacdo em programa de
aproximacao entre escola e empresa ou
instituicdo

Conforme Projeto e Portaria
de Designacéo

- Portaria de Designacdo E Declaracdo de Validacdo de Atividades
da DRG.

Consultoria, assessoria, prestacao de
Servigos, parecer e pericia institucional e
transferéncia de tecnologia

Conforme Projeto e Portaria
de Designagéo

- Portaria de Designacéo E Declaracdo de Validacao de Atividades
da DRG.

(\(@ ;




MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Orientacédo de aluno, bolsista ou ndo, em
Programa ou Projeto de Extensdo

Vide itens Coordenacéo ou

Participacao de Programa ou

Projeto OU Participagdo em
programa de aproximag&o
entre escola e empresa ou

instituicdo
rganizaca iagen isi . - L n .
© 9a !zagao de wage_: S Ou visitas, 1h/visita 1h - Relatorio de Atividade de Extensdo, emitido pelo SUAP.
técnicas ou culturais de alunos
Acompanhamento de alunos em viagens hivisita 1h - Declaragdo de acompanhamento emitida pela Organizagdo da

ou visitas, técnicas ou culturais

Viagem, homologada pela CEX.

Curadoria

Conforme Portaria de

- Portaria de Designacdo E Declaracdo de Validacdo de Atividades

Designacao da DRG.
Participagdo em Comités de Normas Conforme Portaria de - Portaria de Designacéo E Declaracdo de Validacdo de Atividades
Técnicas Designacao da DRG.

2.3 ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E DE

REPRESENTACAO

Exercicio de Cargo de Dire¢édo (CD),
Funcdo Gratificada (FG) e Fungéo
Comissionada de Coordenacgédo de Curso
(FCC)

Conforme Resolugéo e
Portaria de Designacéo

Coordenagdo de Laboratorios ATE 2h/Laboratorio 6h - Portaria de Designagé&o.
Coordenacao de Estagio de cursos de Conforme Portaria de
Licenciatura (Art. 11, 84° da Resolugéo Designacio 6h - Portaria de Designacéo.
N.° 16/2019, de 06/05/2019)
Goordenacgio de Estagio, demais cursos Conforme Prqjeto e Portaria 6h - Po'rtaria de Designacao, solif:itada pela C_O(_)rdenagéo de Curso ou
’ de Designagéo de Area E Declaracdo de Validagéo de Atividades da DRG.
Fiscalizacdo de Contratos 1h/contrato 2h - Portaria de Designacéo.
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DEMAIS Exercicio de fungdes ndo
gratificadas designadas por ato
institucional

Conforme Portaria de
Designacdo

- Portaria de Designacéo.

Membro titular do Colegiado de Curso

1h/Colegiado

- Portaria de Designacdo E Declaracdo de Validacao de Atividades
da DRG.

3h/CAAD (Presidéncia)

- Portaria de Designacdo E Declaracdo de Validacdo de Atividades

CAAD 2h/CAAD (Demais 6h da DRG.
Membros)
Membro titular do Conselho de Campus 2h 2h - Portaria de Designag&o.
DEMAIS Comissoes, Comités e Nucleos Conforme Portaria de - Portaria de Designacéo E Declaracdo de Validacao de Atividades
Institucionais Designacao. da DRG.
N f P i . i
Representacéo Institucional do IFSP con orm_e or'farla de - Portaria de Designacé&o.
Designacé&o.
Representacdo na entidade sindical que 6h _ Offcio da entidade sindical

legalmente representa a categoria

2.4 ATIVIDADES

DE FORMACAO CONTINUADA

- Documento de comprovagéo de vinculo institucional E Relatorio

Estagio de Pds-Doutoramento 6h das atividades realizadas, assinado pelo supervisor e docente em
estagio de pds-doutoramento.
Matricula em Pés-Graduacéo Stricto . . .
¢ 12h - Historico Escolar do periodo atualizado.
Sensu (Mestrado e Doutorado)
Matricula em Pés-Graduacéo Lato Sensu o . .
. g 6h - Historico Escolar do periodo atualizado.
(Especializagéo)
Matricula em curso Graduagao 5h - Historico Escolar do periodo atualizado.
Matricula em curso Técnico, de nivel N . .
2h - Historico Escolar do periodo atualizado.

médio
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Matricula em cursos livres e de curta

Conforme Art. 11, 84° desta

- Certificado de Conclusdo OU Declaracdo da instituico,

« « 2h -
duracgéo Resolucéo constando a carga horéria do curso.
Participagdo em treinamento C Horaria Total C u - S
I _p ¢ A arga roraria *ota’ Lurso - Convocacéo E Certificado de participagao.
institucional e curso em servigo 20 Semanas
Participagdo em Congressos, Feiras, - S . .
L _p ¢ g - Certificado de participacdo, contendo, obrigatoriamente, 0 nome
Seminarios, Workshop, etc.; externos ao 1h/evento 1h
A do docente e a data do evento.
campus Araraquara
- Atestado OU Certificado de cumprimento da disciplina — deve
constar o nome e codigo da disciplina, periodo de curso, carga
, e Conforme Art. 11, 85° desta L. o g ) P P g
Matricula em Disciplina Isolada « horaria e conceito final obtido.
Resolucéo N Lo
OBS.: Em caso de reprovagdo na disciplina por falta, a carga
horéria ndo ser4 computada na avalia¢éo do RIT.
o : - Portaria de Designacéo E Declaracdo de Validacdo de Atividades
Grupo de Estudos Institucionais (IFSP) ATE 4h/grupo 4h gnag ¢ ¢

da DRG.




