MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

RESOLUCAO N.° ARQ.011/2019, DE 04 DE JULHO DE 2019

Aprova a regulamentacéo das Atividades
de Pesquisa e Inovacdo do Campus
Araraquara.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO CAMPUS ARARAQUARA DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de
suas atribuicbes regulamentares e, considerando a decisdo do Conselho de Campus na reunido
extraordinaria do dia 04 de julho de 2019,

RESOLVE:
Art. 1° — Aprovar a regulamentacdo das Atividades de Pesquisa e Inovagdo do
Céampus Araraquara do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo, na forma

do anexo.

Art. 2° — Esta Resolucéo entra em vigor na data de publicacéo.
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MARCEL/PEREIRA SANTOS

Publicado em

04/07/2019




MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

REGULAMENTACAO DAS ATIVIDADES DE PESQUISA E INOVACAO DO CAMPUS
ARARAQUARA

Estabelece orientagoes e normas relacionadas as
Atividades de Pesquisa e Inovag¢do para o
Campus Araraquara.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este documento estabelece as diretrizes gerais para a gestdo das atividades docentes de
pesquisa e inovacao do IFSP — Campus Araraquara, em conformidade e complementagdo a Resolugdo
N.°109/2015, de 04 de novembro de 2015.

Art. 2°. Entende-se por:

I. ARQ: Araraquara;
Il. CAAD: Comissao para Avaliacao de Atividade Docente;
[1l. CNPq: Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico;
IV. COMPESQ: Comité de Pesquisa, Inovagdo e Pos-Graduagdo do IFSP — Campus
Araraquara;
V. CPI: Coordenadoria de Pesquisa e Inovagao;
VI. DRG: Dire¢ao Geral do Campus;
VII. TFSP: Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo;
VIII. Inova-IFSP: Agéncia de Inovagado e Transferéncia de Tecnologia do IFSP;
IX. INPI: Instituto Nacional da Propriedade Industrial;
X. PIT: Plano Individual de Trabalho Docente;
XI. PRP: Pré-reitoria de Pesquisa, Inovagdo e P6s-Graduacao;
XIl. RIT: Relatério Individual de Trabalho Docente;
XIIl. SUAP: Sistema Unificado de Administracao Publica.

Art. 3°. Atividades de pesquisa sdo aquelas de natureza tedrica, metodoldgica, pratica ou empirica a
serem desempenhadas em ambientes tecnoldgicos, em campo ou de acordo com sua necessidade,
visando a producao técnica, tecnoldgica ou inovadora, além da investigacao cientifica e da construgao
do conhecimento.

CAPITULO 2 i
DAS ATIVIDADES DE PESQUISA E INOVACAO

Art. 4°. Consideram-se atividades de pesquisa e inovagao:

I. Elaboragao, submissao ou parecer de projetos, com ou sem fomento, para editais internos
€ externos;
Il. Coordenagdo e participagdo em programa ou projeto;
[1l. Orientacdo ou coorientacdo de bolsistas ou voluntarios em programas ou projetos;

(\(\%T ;



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

IV. Elaboragdo, submissdo ou parecer de trabalho para evento ou periddico académico ou
cientifico;
V. Elaboragdo e submissdo de pedido de patente, registro de software, desenho industrial ou
projeto-piloto;
VI. Elaboragdo ou tradugao de livros, capitulos de livros, cartilhas, boletins € manuais técnicos;
VII. Participacdo em equipe editorial ou revisao de artigo em periddico académico, cientifico
ou cultural;
VIIIl. Lideranga ou participacao de grupos de pesquisa cadastrados no diretorio de grupos de
pesquisa do CNPgq;
IX. Organizacdo ou participagdo em eventos cientificos ou outras atividades para
popularizagdo da ciéncia e tecnologia.

Art. 5°. E vedada a divulgagio das atividades de pesquisa passiveis de protegdo intelectual, atestadas
pela Inova-IFSP.

SECAO 1
Elaboracao, submissiao ou parecer de projetos, com ou sem fomento, para editais internos e
externos

Art. 6°. O docente que elaborar, submeter e/ou emitir parecer referente a projetos de pesquisa, com
ou sem fomento, podera atribuir carga horaria a atividade de pesquisa de acordo com a modalidade
de projeto:

I. Iniciagdo Cientifica;
Il. Pesquisa Institucional sem fomento externo ou interno;
I1l. Pesquisa Institucional com fomento externo ou interno;
IV. Pesquisa com Parceria Externa e sem contrapartida financeira;
V. Pesquisa com Parceria Externa e com contrapartida financeira;
V1. Prestagdo de Servigos.

Art. 7°. A elaboracao seguida de submissdo de Projetos de Pesquisa de Iniciacdo Cientifica tera a
carga horaria de 1 (uma) hora no PIT, independentemente do nimero de projetos submetidos para
analise.

Art. 8°. A elaboracdo seguida de submissdo de Projetos de Pesquisa, nas modalidades Institucional
sem fomento ou com Parceria Externa sem contrapartida financeira, terd a carga horaria maxima de
2 (duas) horas no PIT, independentemente do niimero de projetos submetidos para analise.

Art. 9°. A elaboragdo seguida de submissdo de Projetos de Pesquisa, nas modalidades Institucional
com fomento ou com Parceria Externa com contrapartida financeira, terd carga horaria maxima de 3
(trés) horas no PIT, independentemente do niumero de projetos submetidos para analise.

Art. 10. A elaboracao seguida de submissao de Projetos de Prestacdo de Servigos tera carga horaria
de 1 (uma) hora no PIT, independentemente do nimero de projetos submetidos.

Art. 11. A emissdo de pareceres para projetos listados nos itens I a VI do Art. 6° desta resolugao tera
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carga horéaria de 1 (uma) hora no PIT, independentemente do tipo e do nimero de projetos avaliados.

Art. 12. A comprovagdo no RIT das atividades dessa se¢do deve ser realizada mediante a apresentagao
a CAAD de um dos seguintes documentos:

I. Protocolo de submissdo do projeto;
Il. Documento comprobatdrio emitido pela CPI;
I1l. Documento comprobatoério emitido pela PRP;
IV. Certificado ou declaracdo de parecerista/avaliador/revisor;
V. Documento comprobatdrio emitido pela agéncia de fomento ou institui¢do a qual o projeto
esta vinculado;
VI. Portaria de Designacao emitida pela DRG ou pelo reitor;
VII. Captura da tela do sistema de submissao do projeto, preferencialmente, acompanhada pelo
e-mail de notificacao do sistema, quando houver.

SECAO 2
Coordenacio e participacio em programa ou projeto

Art. 13. O docente que desempenhar a fun¢do de coordenagdo ou participagdo em programa ou
projeto podera atribuir carga horéria:

I. De acordo com edital especifico e fun¢do desempenhada; ,
Il. De até 12 (doze) horas no PIT perante analise e aprovacdo da Coordenagdo de Area ou
Chefia Imediata e do COMPESQ, quando nao definida especificamente em edital.

Paragrafo unico: A carga horaria semanal de trabalho destinada a orientagdo ou
coorientacdo de alunos participantes no projeto, bolsistas ou voluntarios, deve ser
considerada e computada na aloca¢do da carga horaria total do projeto, ndo podendo ser
incluida em separado no PIT/RIT.

Art. 14. Para projetos submetidos a um edital especifico, apos a aprovacdo do mesmo, o coordenador
do projeto devera, no prazo de até trinta (30) dias corridos, dar ciéncia ao COMPESQ mediante
apresentacao do projeto submetido.

Art. 15. Para projetos de pesquisa individuais ou em grupo, o(s) proponente(s) deve(rao) apresentar
o0 projeto escrito para apreciagdo do COMPESQ de acordo com a estrutura abaixo:

|. Titulo;
Il. Indicagdo da Area de Conhecimento de Acordo com a Tabela do CNPq;
I1l. Resumo;
IV. Palavras-Chave;
V. Justificativa;
V1. Fundamentagdo Teorica;
VII. Objetivos;
VIIl. Materiais e Metodologia;
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IX. Equipe Executora, com discriminagao das atividades e da carga horaria semanal de trabalho
de cada integrante;
X. Locais onde as atividades serdo desempenhadas;
Xl. Plano de Trabalho;
XIl. Viabilidade de Execugao;
XIII. Principais Contribui¢des, Resultados e Avancos Esperados;
XIV. Referéncias.

§ 1°. A submissao do projeto deve ser realizada mediante abertura de processo no SUAP e
encaminhamento do projeto ao COMPESQ pelo endereco cpi.arq@ifsp.edu.br. O projeto
deve ter anuéncia da Coordenacao de Area ou Chefia Imediata do(s) proponente(s).

§ 2°. O prazo maximo para duragdo do projeto ¢ de 12 (doze) meses.

§ 3°. A carga horaria destinada a elaboragdo e submissdo de projetos dessa se¢do segue o
disposto nos Art. 7° a Art. 10 desta resolugao.

Art. 16. Ap6s a submissao do projeto, o COMPESQ terd até 60 (sessenta) dias corridos para emissao
do parecer, que devera ter como parametro a analise emitida por, a0 menos, um parecerista externo
ao campus.

Art. 17. Mediante comunicado do COMPESQ, apds emissdo favoravel de parecer, a DRG dara
ciéncia do desenvolvimento do projeto e emitird portaria de atribui¢do de horas ao docente.

Art. 18. Ao final do projeto o coordenador deverd apresentar a CPI, através do endereco
cpi.arg@hotmail.com um relatorio final, no qual estejam indicados, ao menos, a metodologia
(materiais € métodos) utilizada no desenvolvimento do trabalho, resultados obtidos, conclusoes e
sugestao de trabalhos futuros.

Art. 19. Durante o periodo de execu¢do do projeto, ou até 12 (doze) meses apos o seu término, a
equipe executora devera realizar, ao menos, uma das seguintes atividades:

I. Submissao de artigo completo em evento ou peridodico com Qualis CAPES;
I. Pedido de patente;
I1l. Registro de software junto ao INPI.

Paragrafo tnico: O docente que nao cumprir o exigido no caput deste artigo ficara
impedido de submeter novos projetos de qualquer natureza junto a CPI até a regularizagdo
da situacgao.

Art. 20. A comprovacao das atividades dessa se¢ao devera ser realizada mediante apresentagao a CPI
dos seguintes documentos:

I. Portaria de Designacdo emitida pela DRG ou pelo reitor;
Il. Relatorio final e, quando houver, o comprovante de submissdo de artigo, o comprovante
do pedido de patente ou o comprovante da solicitagdo do registro de software.
&
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Paragrafo unico: A CPI, para fins de comprovacdo documental no RIT, emitira e
encaminhara ao coordenador do projeto declaragdo de validacao de atividades relativa ao
periodo cumprido.

SECAO 3
Orientacio ou coorientacio de bolsistas ou voluntarios em programas ou projetos

Art. 21. O docente que realizar orientacdo de bolsistas ou voluntarios em programas ou projetos
podera atribuir carga hordria da seguinte forma:

I. Projetos de Pesquisa de Iniciagdo Cientifica ou Programas de Pos-Graduagdo Lato Sensu
terdo a carga hordria maxima de 2 (duas) horas semanais no PIT para cada trabalho;
Il. Programas de Pos-Graduagdo Stricto Sensu terdo a carga horaria maxima de 3 (trés) horas
semanais no PIT para cada trabalho.

Paragrafo unico: Na presenca de coorientador/colaborador, a carga horaria total no PIT
por trabalho podera ser dividida entre orientador e coorientador/colaborador.

Art. 22. A carga hordria maxima acumulada para orientacdo e/ou coorientacdo de bolsistas ou
voluntérios em programas ou projetos ¢ de 12 (doze) horas no PIT, independentemente da natureza
das orientagdes citadas nos incisos I e IT do Art. 21 desta resolugao.

Art. 23. A comprovagdo das atividades dessa se¢do no RIT deverd ser realizada mediante
apresentacao a CAAD de um dos seguintes documentos:

I. Certificado;
Il. Declaragdo ou comunicado de orientagdo emitido pela CPI ou pelo 6rgdo responsavel.

SECAO 4
Elaborac¢ao, submissiao ou parecer de trabalho para evento ou periédico académico ou
cientifico

Art. 24. O docente que realizar a elaboragdo seguida de submissdo de trabalho para evento ou
periddico académico ou cientifico podera atribuir carga horaria a atividade de pesquisa de acordo
com a modalidade da submissao:

I. Elaboragdo e submissdo de resumo ou resumo expandido;

Il. Elaboragdo e submissao de trabalho completo em eventos sem Qualis CAPES;
I1l. Elaboracdo e submissao de trabalho completo em eventos com Qualis CAPES;
IV. Elaboracao e submissao de artigo completo em periddicos sem Qualis CAPES;
V. Elaboragdo e submissdo de artigo completo em periédicos com Qualis CAPES.

Art. 25. A elaboracdo seguida de submissdo de resumo ou resumo expandido terd a carga horaria de
1 (uma) hora no PIT, independentemente do nlimero resumos e/ou resumos expandidos submetidos.
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Art. 26. A elaboracdo seguida de submissdo de trabalho completo em eventos sem Qualis CAPES
terd a carga horaria de 1 (uma) hora por trabalho no PIT. Observando-se a carga horaria limite da
atividade de 3 (trés) horas semanais.

Art. 27. A elaboragdo seguida de submissao de trabalho completo em eventos com Qualis CAPES
terd a carga horaria de 2 (duas) horas por trabalho no PIT. Observando-se a carga horaria limite da
atividade de 6 (seis) horas semanais.

Art. 28. A elaboragdo seguida de submissdo de artigo completo em periddicos sem Qualis CAPES
terd a carga horaria de 2 (duas) horas por trabalho no PIT. Observando-se a carga horaria limite da
atividade de 6 (seis) horas semanais.

Art. 29. A elaboragdo seguida de submissdo de artigo completo em periddicos com Qualis CAPES
terd a carga horéria de 3 (trés) horas por trabalho no PIT. Observando-se a carga horéria limite da
atividade de 9 (nove) horas semanais.

Art. 30. A publicagdo de artigo completo em eventos ou periédicos com Qualis CAPES, terd a carga
horéria de 1 (uma) hora no PIT, independentemente do niumero de publicagdes.

Paragrafo unico: A alocagdo da carga horaria dessa atividade ocorrerd somente no
semestre letivo de aceite da publicagdo, conforme comunicado de aceite de publicagao.

Art. 31. O docente que elaborar parecer sobre mérito técnico-cientifico de trabalho para evento ou
periodico académico ou cientifico podera atribuir carga horaria no PIT da seguinte forma:

I. Parecer de trabalho para evento, académico ou cientifico, tera a carga horaria de 1 (uma)
hora por parecer, com carga horaria limite da atividade de 2 (duas) horas semanais;
Il. Parecer de trabalho para periddico, académico ou cientifico, terd a carga horéria de 2 (duas)
horas por parecer, com carga horaria limite da atividade de 4 (quatro) horas semanais.

Art. 32. A comprovagdo das atividades dessa secdo no RIT deverd ser realizada mediante
apresentacdo a CAAD de um dos seguintes documentos:

I. Certificado ou declaracgao;
Il. Captura da tela do sistema, preferencialmente, acompanhada pelo e-mail de
notificagdo/convite quando houver;
I1l. Comprovante de Classificagao Qualis CAPES do evento ou periodico, se aplicavel.

SECAO5
Elaboracio e submissao de pedido de patente, registro de software, desenho industrial ou
projeto-piloto

Art. 33. Para as atividades dessa se¢do, o(s) proponente(s) deve(rdo) apresentar um projeto
institucional para apreciagdo do COMPESQ de acordo com a estrutura abaixo:

|. Titulo;
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I. Indicagdo da Area de Conhecimento de Acordo com a Tabela do CNPg;
I1l. Resumo;
IV. Palavras-Chave;
V. Justificativa;
V1. Fundamentagdo Teoérica;
VII. Objetivos;
VIIl. Materiais e Metodologia;
IX. Equipe Executora, com discriminagao das atividades e da carga horaria semanal de trabalho
de cada integrante;
X. Plano de Trabalho;
XI. Viabilidade de Execugao;
XIl. Principais Contribui¢des, Resultados e Avancos Esperados;
XIIl. Referéncias.

§ 1°. A submissdo do projeto institucional devera ser realizada mediante abertura de
processo no SUAP e encaminhamento do projeto ao COMPESQ pelo endereco
cpi.arq@ifsp.edu.br. O projeto deve ter a anuéncia da Coordenagdo de Area ou Chefia
Imediata do(s) proponente(s).

§ 2°. O prazo maximo para duracdo do projeto serd de 12 (doze) meses.

§ 3°. A elaboracdo e submissao da proposta dessa atividade ndo contabiliza horas semanais
de trabalho no PIT/RIT.

Art. 34. A carga horaria méxima no PIT para a elaboracao e submissao do pedido de patente, registro
de software, desenho industrial ou projeto piloto sera de 02 (duas) horas por pedido. Observando-se
a carga horaria limite da atividade de 4 (quatro) horas semanais.

Art. 35. O COMPESQ terd 60 (sessenta) dias corridos para emitir o parecer da proposta, que sera
publicado por meio de Comunicado emitido pelo presidente do Comité.

Art. 36. Mediante comunicado do COMPESQ, apds emissdo favoravel de parecer, a DRG dara
ciéncia do desenvolvimento do projeto e emitird portaria de atribuicdo de horas ao docente.

Art. 37. A comprovacao das atividades dessa se¢do devera ser realizada mediante apresentacdo dos
seguintes documentos:

I. Portaria de Designacao emitida pela DRG e relatdrio parcial das atividades desenvolvidas
no periodo, a serem encaminhadas a CPI pelo endereco cpi.arg@ifsp.edu.br ao final de
cada de semestre;

Il. Portaria de Designagdo emitida pela DRG, relatorio final e comprovante de envio do pedido
de patente/registro ou documentacdo equivalente que ateste a submissao do pedido para o
orgdo responsavel ou edital especifico; a serem encaminhados a CPI pelo enderego
cpi.arq@ifsp.edu.br ao término da atividade.

Paragrafo unico: A CPI, para fins de comprovacdo documental no RIT, emitird e
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encaminhara ao docente responsavel declaracdo de validacdo de atividades relativa ao
periodo cumprido.

Art. 38. Caso o docente ndo apresente os documentos comprobatdrios, o0 mesmo ficard impedido de
desenvolver novos projetos junto a CPI até a regularizagdo da situacao.

SECAO 6
Elaboracao ou traducao de livros, capitulos de livros, cartilhas, boletins e manuais técnicos

Art. 39. Para as atividades de elaboragao ou tradugao de livros, tradugdo ou elaboragao de capitulos
de livros e elaboragdo de cartilha, manuais técnicos e/ou boletins, o docente devera apresentar um
projeto institucional ao COMPESQ com as seguintes informagdes:

I. Titulo;
II. Indica¢do da Area de Conhecimento de acordo com a Tabela do CNPg;
I1l. Apresentacdao dos conteudos abordados;
IV. Estimativa do nimero de paginas;
V. Tempo previsto para o desenvolvimento da atividade, nos limites do Art. 40 desta
resolucao;
VI. Carga horaria semanal de trabalho para desenvolvimento dessa atividade, nos limites do
Art. 41 desta resolucao.

§ 1°. A submissao do projeto devera ser realizada mediante abertura de processo no SUAP
e encaminhamento do projeto COMPESQ pelo endereco cpi.arg@ifsp.edu.br. O projeto
deve ter anuéncia da Coordenagdo de Area ou Chefia Imediata do proponente.

§ 2°. A elaboragao e submissdo da proposta dessa atividade ndo contabiliza horas semanais
de trabalho no PIT/RIT.

Art. 40. O periodo maximo para a elaborag¢do ou tradugdo de livros serd de 1 (um) ano e, para a
elaboragdo de Boletins, Cartilhas, Manuais Técnicos e Capitulos de Livros o periodo méximo sera de
6 (seis) meses.

Paragrafo unico: A aprovacdo da atividade elaboracdo ou traducdo de boletins estd
condicionada a produg¢do de, no minimo, cinco boletins por periodo do projeto.

Art. 41. A carga horaria méxima semanal no PIT de cada atividade, independentemente do nlimero
de atividades realizadas, é de até:

I. 12 (doze) horas para elaboracdo ou tradugado de livros;
I. 2 (duas) horas para tradug@o ou elaboracao de capitulos de livros;
[1l. 1 (uma) hora para elaboragdo de, ao menos, cinco boletins;
IV. 2 (duas) horas para elaborag@o ou traducao cartilhas e manuais técnicos.

Art. 42. O COMPESQ terd 60 (sessenta) dias corridos para emitir o parecer que sera publicado por
meio de Comunicado emitido pelo presidente do Comité.
&
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Art. 43. Mediante comunicado do COMPESQ, apds emissao favoravel de parecer, a DRG dara
ciéncia do desenvolvimento do projeto e emitird portaria de atribui¢do de horas ao docente.

Art. 44. Ao término da atividade devera ser entregue a CPI, juntamente com a Portaria de Designagao,
a documentagdo necessaria para a comprovacao da realizagao da atividade:

I. Para Boletins, Manuais Técnicos ou Cartilhas: copia do material produzido, juntamente
com o comprovante de divulgagao;
Il. Para Elaboragdo ou Tradug¢do de Livros ou Capitulos de Livros: Documento comprobatorio
de entrega/submissdo para editora ou equipe editorial.

Paragrafo unico: A CPI, para fins de comprovagdo documental no RIT, emitird e
encaminhara ao docente responsavel declaracao de validacao de atividades.

Art. 45. Caso o docente ndo apresente os documentos comprobatorios, 0 mesmo ficara impedido de
desenvolver quaisquer novos projetos junto a CPI até regularizacdo da situagdo.

SECAO 7
Participacio em equipe editorial ou revisdo de artigo em periddico académico, cientifico ou
cultural.

Art. 46. Define-se como revisao de peridodico académico, cientifico ou cultural, a averiguagdo das
correcdes solicitadas e da formatacdo exigida pelo periddico, sem a emissdo de parecer técnico-
cientifico.

Art. 47. A carga horaria maxima permitida para a participagdo em equipe editorial ou revisao de
periddico académico, cientifico ou cultural, serd de 2 (duas) horas no PIT, independentemente da
quantidade de equipes editoriais que o docente participar ou do nimero de revisdes realizadas.

Art. 48. A comprovagdo das atividades dessa secdo no RIT deverd ser realizada mediante
apresentacdo a CAAD de um dos seguintes documentos:

I. Certificado ou declaracgao;
Il. Folha ou captura da tela do Expediente.

SECAO 8
Lideranca ou participa¢io de Grupo de Pesquisa cadastrado no Diretorio de Grupos de
Pesquisas do CNPq

Art. 49. A carga hordria maxima permitida para a participacao como Lider ou Membro de Grupo de
Pesquisa serd de 1 (uma) hora no PIT, independentemente do nimero de grupos em que o docente
participe.

Art. 50. O docente podera participar de grupos de pesquisa de outras instituigdes, desde que a area
de pesquisa do grupo seja correlata a do docente e que seja respeitado o limite maximo de 1 (uma)
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hora no PIT.

Art. 51. Para comprovagdo de lideranca ou membro de grupo de pesquisa, o docente deverd
apresentar a CAAD a captura de tela do espelho ou impressao do Diretério de Grupos de Pesquisas
do CNPq em que conste, a0 menos, o nome do docente, a data da impressao e o nome do grupo.

Paragrafo tnico: Para validagdo das horas do RIT, o grupo de pesquisa devera estar com
o status “Certificado pela Institui¢ao” no Diretério de Grupos de Pesquisas do CNPq.

SECAO 9
Organizac¢io ou participacido em eventos cientificos ou outras atividades para popularizaciao
da ciéncia e tecnologia

Art. 52. Para a organizacao de eventos cientificos ou outras atividades para popularizacdo da ciéncia
e tecnologia, realizados no cdmpus Araraquara e que nao estejam previstos no calendario académico,
o docente devera apresentar 8 DGR um Projeto Institucional com anuéncia da Coordenacio de Area
ou Chefia Imediata de acordo com a estrutura abaixo:

I. Titulo;
II. Indicagdo da Area de Conhecimento de Acordo com a Tabela do CNPg;
I1l. Resumo;
IV. Palavras-Chave;
V. Justificativa;
V1. Fundamentagao Teorica;
VII. Objetivos;
VIIl. Materiais e Metodologia;
IX. Equipe Executora, com discriminacdo das atividades e da carga horaria semanal de trabalho
de cada integrante;
X. Plano de Trabalho;
XI. Viabilidade de Execucao;
XII. Principais Contribuicdes, Resultados e Avancos Esperados;
XIIl. Referéncias.

§ 1°. Apos a apreciagdo do projeto, se aprovado, a DRG dard ciéncia do desenvolvimento
do projeto e emitira portaria de atribuicao de horas ao docente.

§ 2°. A elaboracao e submissao da proposta dessa atividade ndo contabiliza horas semanais
de trabalho no PIT/RIT.

Art. 53. Para organizagdo de eventos cientificos ou outras atividades para popularizagdo da ciéncia e
tecnologia, realizados no cdmpus Araraquara e previstos no calendario académico, ndo sera necessaria
a apresentacdo de projeto e as horas de trabalho serdo definidas por portaria especifica da comissao
na qual o docente participa.

Art. 54. Para a organizacao de eventos cientificos ou outras atividades para popularizacao da ciéncia
e tecnologia, externos ao campus, o docente terd carga horaria maxima de 4 (quatro) horas semanais
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no PIT para a atividade, independentemente da quantidade de eventos organizados.

§ 1°. O docente devera enviar a DRG, mediante abertura de processo via SUAP, uma copia
do e-mail ou carta convite para ser membro da comissdo organizadora do evento contendo
informagdes detalhadas e memorando ou oficio com a anuéncia da Coordenagdo de Area
ou Chefia Imediata.

§ 2°. Na auséncia do e-mail ou carta convite, o docente podera apresentar outro documento
que comprove sua atuacdo como membro da comissdo organizadora do evento.

§ 3°. Apos anuéncia da atividade, a DGR emitiré portaria de atribuicdo de horas ao docente.

Art. 55. Para a participacdo em eventos cientificos ou outras atividades para popularizagdo da ciéncia
e tecnologia o docente terd 1 (uma) hora semanal no PIT, independentemente da quantidade de
eventos que participar.

§ 1°. O docente devera comunicar, via memorando, a Coordenac¢do de Area ou Chefia
Imediata e, se necessario, informar calendario de reposigdes das aulas conforme normas do
campus.

§ 2°. Para o computo das horas no PIT/RIT, somente serdo aceitas participagdes em eventos
externos ao campus Araraquara.

Art. 56. As atividades de organiza¢do e participagdo em eventos ou outras atividades para
popularizagdo da ciéncia e tecnologia ligadas a essa se¢do devem ser comprovadas no RIT mediante
apresentacdo a CAAD dos seguintes documentos:

|. Para a atividade organizagdo de eventos no cdmpus: Portaria de Designacdo e Declaragao
de Validagdo de Atividades, emitidas pela DRG;

Il. Para a atividade organizacdo de eventos externos ao campus: Portaria emitida pela DRG e
os proceedings/Anais do evento que constem os nomes dos membros da comissao
organizadora, incluindo o nome do docente ou declaracdo/certificado que comprove sua
participagao;

I1l. Para a atividade participacdo em eventos ou outras atividades para popularizagdo da ciéncia
e tecnologia externos ao campus: Certificado/Declaracdo de apresentacdo e/ou de
participag@o no evento contendo, obrigatoriamente, o nome do docente e a data do evento.

CAPITULO 3
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 57. As atividades desenvolvidas pelos docentes que gerem remuneragao complementar ndo serao
consideradas no PIT e no RIT, exceto quando previsto em legislagao.

Art. 58. Os limites referenciais de carga horaria semanal serdo os mesmos para docentes efetivos,
substitutos e temporarios, conforme legislagao vigente.
W@f



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Art. 59. Casos omissos serdo apreciados pelo COMPESQ), observada a legislagdo em vigor.



