MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

RESOLUGAO N.° ARQ.0006/2018, DE 11 DE JUNHO DE 2018

Aprova o Regulamento dos procedimentos para

estagio de alunos do Campus Araraquara.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO CAIyIPUS ARARAQUARA DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes regulamentares e, considerando a decisdo do Conselho de Campus na reunido ordinaria do

dia 28 de junho de 2018,
RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regulamento dos procedimentos para estagio de alunos do Campus

Araraquara do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, na forma do anexo.

Art. 2° — Esta Resolugao entra em vigor na data de publicagéo.
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)
MARK EL PEREIRA SANTOS

Publicado em

11/07/2018




MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Regulamento dos procedimentos para estagio de alunos do Campus Araraquara

Capitulo I - Introducéao

Art. 1°. Este regulamento dispde sobre os procedimentos relacionados ao processo de estagio
de alunos matriculados nos cursos de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas
(ADS), Engenharia Mecéanica (EM) e cursos técnicos, no ambito do Campus Araraquara do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP).

§1°. Os fundamentos deste documento sao encontrados na Lei n°.11788/2008 e

Portaria IFSP n°.1204/2011.

§2°. Este regulamento ndo dispde sobre os aspectos pedagodgicos do estagio, os quais

estdo contemplados no Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 2°. Estagio € ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
gue visa a preparacao para o trabalho produtivo de educandos, relacionado ao curso que esta
frequentando regularmente.

81°. As partes envolvidas no processo de estagio sao:
|. Estagiario;

Il. Professor Orientador;

lll. Supervisor de estagio na unidade concedente;

IV. Coordenador de curso;

V. Coordenadoria de extensao (CEX);

Art. 3°. O estagio € obrigatério para os alunos do curso de EM e ndo-obrigatdrio para os demais.

§1°. Estagio obrigatorio € aguele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria € requisito para aprovacao e obtencdo de diploma.

§2°. Estagio nao-obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida
a carga horaria regular e obrigatoria.

Art. 4°. O estagio, remunerado ou ndo, ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Capitulo Il — Das fases do estagio

Art. 5° Para fins procedimentais, o estagio estd dividido em trés fases: inicial,

acompanhamento e final.
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81°. A fase inicial corresponde a abertura e formalizacdo do estagio no IFSP.

82°. A fase de acompanhamento relaciona-se a entrega semestral de relatorios das
atividades de estagio, visitas dos orientadores a unidade concedente e avaliagcbes da
coordenacao de curso.

83°. A fase final diz respeito ao encerramento do estagio para posterior validacao
curricular das horas cumpridas pelo estagiario.

84°. Os documentos relacionados a cada uma das fases devem ser preenchidos
obrigatoriamente de forma digital e a responsabilidade por seu contetdo é compartilhada entre
as partes que os assinam.

Art. 6°. Na fase inicial, o aluno estagiario deve efetuar a entrega dos seguintes documentos,
devidamente preenchidos e assinados, na Coordenadoria de Extensédo (CEX): 2 vias da
Requisicéo de Abertura (ANEXO 1), 1 via do Plano de Atividades (ANEXO 2) e 3 vias do Termo
de Compromisso (ANEXO 3).

81°. A Requisicdo de Abertura € preenchida pelo aluno, assinada por ele e pelo
coordenador de curso.

§2°. O Plano de Atividades é preenchido pelo supervisor de estagio na unidade
concedente, com anuéncia do estagiario e do professor orientador, sendo assinado por estas
trés partes envolvidas.

83°. O Termo de Compromisso ou Contrato de Estagio deve ser preenchido pelo
supervisor do estagio na unidade concedente, assinado pelo representante da unidade, pelo
estagiario e pela Direcdo Geral (DRG) do Campus Araraquara do IFSP.

84°. Cabe a CEX recolher a assinatura da DRG no Termo de Compromisso, até no
méaximo 10 dias apés a entrega do mesmo pelo estagiéario.

85°. Serdo aceitos documentos com inicio de estagio retroativo, desde que este seja de
no maximo 15 dias a data de entrega.

86°. A adoc&o do modelo de Termo de Compromisso sugerido pelo IFSP é opcional,
podendo ser utilizado termo préprio elaborado pela unidade concedente, desde que respeitada
a legislacéo pertinente.

Art. 7°. A partir da entrega dos documentos relacionados a fase inicial, a CEX, quando se

tratar de cursos superiores, devera proceder a realizagcdo do cadastro e insercdo dos

documentos digitalizados no SUAP, no prazo maximo de 30 dias.
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Art. 8°. Na fase de acompanhamento, o aluno estagiario deve efetuar, semestralmente, a
entrega de Relatorio (ANEXO 4), assinado por ele, pelo professor orientador e pelo supervisor
de estagio na unidade concedente.

81°. No caso dos Cursos de ADS e EM, os relatérios semestrais sdo enviados pelo
préprio aluno digitalmente, via SUAP.

§2°. Para os alunos de cursos técnicos, os relatérios devem ser entregues pessoalmente
na CEX.

83°. A responsabilidade pelo cumprimento do prazo é do estagiario, e o
acompanhamento é realizado pelo professor orientador, que, juntamente com o coordenador
de curso, devem deliberar sobre sancfes decorrentes do ndo cumprimento.

Art. 9°. Ao professor orientador é facultado realizar visitas trimestrais a unidade concedente,
conforme Portaria IFSP n°.1204/2011.

81°. No caso dos alunos dos cursos de ADS e EM, o professor orientador deve
obrigatoriamente informar, via SUAP, a realizacdo ou ndo da visita.

Art. 10°. Para aluno dos cursos de ADS e EM, o coordenador de curso realizara avaliagdo

semestral, por meio do SUAP, no papel de supervisor da unidade concedente.

Art. 11°. Na fase final, o estagiario deve efetuar a entrega de 2 vias do Termo de Realizacao
(Anexo 5) na CEX, no qual devem constar pareceres e assinaturas do professor orientador,
supervisor de estagio na unidade concedente e coordenador de curso.

81°. Para alunos dos cursos de ADS e EM, a CEX procederd, via SUAP, o encerramento
do estagio, no prazo maximo de 15 dias. Neste caso, a CRA é informada pelo préprio sistema
sobre a validacao curricular das horas de estagio.

82°. No caso dos alunos dos cursos técnicos, a CEX realiza manualmente o0s
procedimentos de encerramento do estagio e encaminha memorando para a CRA, informando
a situacao do aluno, no prazo maximo de 15 dias.

Capitulo Ill — Da renovacéo do estagio ou alteragdes

Art. 12° Caso ocorra renovacdo do estdgio ou alteracdes nas condicbes de estagio, o
estagiario deve encaminhar a CEX 3 vias do Termo de Aditamento Contratual, elaborado pela
unidade concedente de estagio, assinado pelo supervisor de estagio da unidade concedente
e pelo estagiario.

81°. A CEX encaminhara o Termo de Aditamento para assinatura da Dire¢do Geral, no
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prazo maximo de 10 dias.

§2°. A CEX devolvera para o estagiario 2 vias do Termo de Aditamento, ja assinadas
pela Direcao Geral.

83°. A devolucao de 2 vias do Termo de Aditamento assinadas pela Dire¢cao Geral do
Campus Araraquara, dependera da disponibilidade da Direcao.

84°. E obrigatdrio que o estagiario encaminhe o Termo de Aditamento antes da
efetivacdo das alteracdes.

85°. A CEX encaminhara e-mail para o Coordenador de Curso informando sobre o
aditamento do estagio.

86°. As alteracOes deverdo constar do Relatério Semestral subsequente.

87°. A CEX, quando necessario, é responsavel por depositar a via digital do termo no
SUAP e arquivar o documento fisico, no prazo maximo de 30 dias.

Capitulo IV — Da resciséo de estagio

Art. 13°. Caso ocorra a rescisdo do estagio, o estagiario deve encaminhar a CEX 3 vias do
Termo de Resciséo Contratual, elaborado pela unidade concedente, assinado pelo supervisor
de estagio na unidade concedente e pelo estagiario.

81°. A CEX encaminhara o Termo de Rescisdo para assinatura da Direcdo Geral, no
prazo maximo de 10 dias.

§2°. A CEX devolvera para o estagiario 2 vias do Termo de Rescisao, ja assinadas pela
Direcao Geral.

83°. A devolucao de 2 vias do Termo de Resciséo assinadas pela Diregao Geral do
Campus Araraquara, dependera da disponibilidade da Direcéo.

84°. A CEX, quando necessario, € responsavel por depositar a via digital do termo no

SUAP e arquivar o documento fisico, no prazo maximo de 30 dias.

Art. 14°. Para resciséo realizada com menos de 3 meses a partir do inicio do estagio, fica
dispensada a apresentacdo de Relatério Semestral, visita do orientador e avaliacdo do

coordenador.
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81°. A rescisdo de estagio ndo dispensa o aluno de apresentar o Termo de Realizacao
de Estagio, nas condi¢des do Art. 11.

Art. 15°. Para resciséo realizada a partir de 3 meses contados do inicio do estagio, todos os
procedimentos relacionados as fases do estdgio devem ser cumpridos, nas condi¢ces
dispostas no Capitulo 1.

Capitulo V — Do aproveitamento profissional

Art. 16°. O aluno que desenvolve alguma ocupacdo profissional, seja como autbnomo,
empresario ou empregado na iniciativa privada ou publica podera aproveitar suas atividades
profissionais para dispensar parcial ou totalmente o estagio, desde que na area do respectivo
curso e que suas atividades sejam aprovadas pelo professor orientador de estagio.

Art. 17°. Para solicitar aproveitamento profissional, o estagiario devera efetuar a entrega dos
seguintes documentos na CEX: 2 vias da Requisi¢cao de aproveitamento profissional (ANEXO
6), Plano de atividades de aproveitamento profissional (ANEXO 7), Cépia da carteira de
trabalho e Termo de Realizacdo (ANEXO 8).

81°. A Requisicdo de aproveitamento € preenchida pelo aluno, assinada por ele e pelo
coordenador de curso.

§2°. O Plano de Atividades é preenchido pelo aluno e assinado por ele, por sua chefia
imediata (a excecdo de proprietarios de empresa e autbnomos) e pelo Coordenador de Curso

ou pessoa responsavel designada por ele.

83°. A cOpia da carteira de trabalho deve conter a identificagdo do trabalhador e registro
profissional.

84°. No caso de proprietarios de empresa, a carteira de trabalho € substituida pelo
contrato social da empresa.

85°. No caso de autbnomos, a carteira de trabalho € substituida por declaracéo.

86°. No Termo de Realizagdo devem constar pareceres e assinaturas do coordenador
de curso ou pessoa por ele designada.

87°. Os documentos relacionados ao aproveitamento profissional devem ser
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preenchidos obrigatoriamente de forma digital e a responsabilidade por seu contetudo é
compartilhada entre as partes que o assinam.

Art. 18°. A partir da entrega dos documentos, a CEX procedera a realizagdo do cadastro e
insercéo dos documentos digitalizados no SUAP, no prazo maximo de 15 dias, para alunos de
ADS e EM.

81°. Para alunos dos cursos técnicos, os procedimentos de cadastro e controle da
documentacdo sdo manuais e serdo realizados no prazo maximo de 15 dias, contados a partir
da entrega dos documentos.

§2°. Para alunos dos cursos técnicos, a CRA sera informada pela CEX, via memorando,

do aproveitamento profissional para fins de estagio, no prazo maximo de 15 dias, contados a
partir da entrega dos documentos.

Capitulo VI — Da certificacdo do professor orientador

Art. 19° Para fins de certificacdo do professor orientador, o coordenador do curso devera

solicitar emisséo de portaria a Direcdo Geral.

Capitulo VI
Disposicdes Finais

Art. 20°. Casos omissos neste documento serdo tratados pela CEX e Direcdo Geral do

campus.
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ANEXO 1 BB Campus Araraquara

REQUISICAO DE ABERTURA DE ESTAGIO
* O PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO E OBRIGATORIAMENTE DIGITADO

DADOs GERAIS
Estagiario:
Prontuario:
Unidade Concedente: CNPJ:
Professor Orientador:

REMUNERACAO

Estagio € remunerado? ()Sim ( )N&o

Tipo de Remuneracgédo: Bolsa (R$):

Auxilio Transporte (R$):

Outros Beneficios (R$):

Descricdo: (Descricdo de outros beneficios recebidos)

PERIODO E CARGA HORARIA DO ESTAGIO
Datade Inicio: Data Prevista para Encerramento:

Horério do estagio:

Carga horaria semanal:

SEGURO

Nome da Seguradora:

Numero da Apdlice do Seguro:

SUPERVISOR NA UNIDADE CONCEDENTE

Nome:

Telefone:

Cargo:

E-mail:
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ANEXO 1 BB Campus Araraquara

COMPROVANTE DE ENTREGA NA CEX

Data:

Assinatura e carimbo do servidor responséavel:

Araraquara, DATA.

Estagiario

(Nome do Coordenador de Curso)
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ANEXO 2 MW Campus Araraquara

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
* O PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO E OBRIGATORIAMENTE DIGITADO

ESTAGIARIO

Nome:

Prontuério:

Curso:

Inicio do curso: (Exemplo: 1° Semestre de 2018)

Periodo do estagio (Inicio e previsdo de concluséo):

Horério do estagio:

Unidade concedente:

CRONOGRAMA DE ESTAGIO
Periodo pararealizacao Atividades

Araraguara, DATA.

Supervisor de Estagio na Unidade Concedente

Estagiario

Professor Orientador



sa ANEXO 3

- Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo - IFSP
INSTITUTO FEDERAL Campus Araraquara

Sédo Paulo
Campus Araraquara

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

INSTITUICAO DE ENSINO

Instituicao: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO - Campus Araraquara (doravante denominado IFSP)

Endereco: Rua Dr. Aldo Benedito Pierri, 250 — Jardim dos Manacas — Araraquara — SP —
CEP 14801-600

Fone: (16) 3303-2339 — 3303-2334 | CNPJ: 10.882.594/0020-28

E-mail: cex.arg@ifsp.edu.br

Representada pelo seu Reitor Prof. Eduardo Antonio Modena, nomeado segundo art.
12 da lei n°11.892, de 29 de dezembro de 2008, publicada no Diario Oficial da Unido de
09 de abril de 2013 e pelo seu Diretor Geral Sr. Marcel Pereira Santos, nomeado pela
Portaria n® 2.696, de 04/08/2015 — publicada no D.O.U. de 05 de agosto de 2016.

UNIDADE CONCEDENTE

Razao Social: (doravante denominada
CONCEDENTE)
CNPJ: (empresa) Insc. Estadual
CPF: (autdbnomo) Fone:
Endereco:
CEP: | Bairro: | Cidade: | Estado:
Representante Legal:
Cargo: | E-mail:
Supervisor de estagio:
Formacgé&o académica: E-mail:
Registro Profissional n°: Orgao:
ESTAGIARIO
Nome: (doravante denominado
ESTAGIARIO)
Curso: | Prontuario:
Matriculado no semestre/ano do curso:
RG n° | CPF: | Data de nascimento:
Endereco:
CEP: | Bairro: | Cidade: | Estado:
Fone: | Cel.: | E-mail:
Portador de Deficiéncia( ) SIM () NAO

As partes supracitadas resolvem celebrar o presente Termo de Compromisso de
Estagio, para realizagéo de Estagio Curricular, em conformidade com a Lei n°® 11.788, de 25
de setembro de 2008, e das clausulas e condi¢des a seguir estipuladas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
1.1 Constitui objeto do presente Termo a concessao de estagio curricular, entendendo-se
como tal, o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de Conforme

Art. 6°, Inciso-I, do Regulamento de Estagio — Portaria 1.204, de 11/05/2011 (v. set/2016)
12 via - IFSP, 22 via - Unidade Concedente, 3% via— Estagiario (Este documento nao contém rasuras)

1
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trabalho, que visa preparar para a empregabilidade, para a vida cidada e para o trabalho,
por meio do exercicio de atividades correlatas a sua pretendida formacao profissional,
em complementagdo ao conhecimento tedrico adquirido na Instituicdo de Ensino.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA
2.1 O vinculo de estagio, objeto do presente Termo de Compromisso tera inicio em

/ / e término em / / , desde que mantido o vinculo do
ESTAGIARIO com a Instituicdo de Ensino, nos termos da Lei 11.788/2008.
2.2 O presente Termo de Compromisso podera ser prorrogado, mediante a celebracdo de
Termo Aditivo, observado o limite maximo de 02 (dois) anos.
2.3 A vigéncia podera ser maior que 02 (dois) anos apenas no caso de Estagiario Portador
de Deficiéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DO HORARIO DA JORNADA DO ESTAGIO

3.1 O horério de estagio sera

EXEMPLO 1:

SEGUNDA DAS 08:00 AS 15:00 HORAS, (COM 1 HORA DE INTERVALO),

TERCA: 09:00 AS 16:00 HORAS (COM 1 HORA DE INTERVALO),

QUARTA: DAS 10:00 AS 17:00 HORAS (COM 1 HORA DE INTERVALO),

QUINTAS E SEXTAS: DAS 16:00 AS 23:00 HORAS (COM 1 HORA DE INTERVALO.

EXEMPLO2:
DE SEGUNDA A SEXTA DAS 08:00 AS 14:15 COM 15 MINUTOS DE INTERVALO).

3.2 As atividades de estagio ndo poderao ser superiores a 06 (seis) horas
diarias e a 30 (trinta) horas semanais.

CLAUSULA QUARTA — DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

4.1 Durante a realizacdo do estagio, o ESTAGIARIO estara coberto pela apdlice de seguro
n°_, da Seguradora no valor de

R$ contra
Acidentes Pessoais.

4.2 O estagio sera desenvolvido com base no Plano de Atividades de Estagio elaborado
conjuntamente entre o ESTAGIARIO, a INSTITUICAO DE ENSINO e a UNIDADE
CONCEDENTE, em anexo.

4.3 As atividades principais poderdo ser ampliadas, reduzidas, alteradas ou substituidas

somente com prévia e expressa anuéncia do ESTAGIARIO e do IFSP, devendo ser
realizadas sempre dentro do contexto basico da profissédo, do Projeto Pedagdgico do Curso

e com a concordancia do Professor Orientador.

4.4 O horario de estadgio sera combinado de acordo com as conveniéncias mutuas,
respeitadas as horas de aulas, de provas e de outros trabalhos didaticos. As atividades de
estagio ndo poderéo ser superiores a 06 (seis) horas diarias e a 30 (trinta) horas semanais.

4.5 Nos periodos de avaliagdes, a carga horaria do estagio podera ser reduzida a metade,
para garantir o bom desempenho do estudante, desde que o IFSP comunique a
CONCEDENTE as datas de realizacdo de tais avaliacdes.

46 O ESTAGIARIO ndo ter4 vinculo empregaticio de qualquer natureza com a
CONCEDENTE, conforme os termos do artigo 3° da Lei 11.788/2008, inclusive para fins de
Legislagdo do Fundo de Garantia por Tempo de Servico e Seguridade Social.

4.7 O prazo maximo de realizacao de estagio é de 02 (dois) anos, exceto para os casos de
estagiario portador de deficiéncia.

CLAUSULA QUINTA - DAS OB RIGACOES DAS PARTES
5.1 Compete a INSTITUICAO DE ENSINO - Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo/IFSP.

Conforme Art. 6°, Inciso-1, do Regulamento de Estagio — Portaria 1.204, de 11/05/2011 (v. set/2016)
12 via - IFSP, 22 via - Unidade Concedente, 3% via— Estagiario (Este documento nao contém rasuras()\v@
5 %
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5.1.1 Avaliar as instalacbes da CONCEDENTE de Estagio e sua adequacao a formacao
cultural e profissional do ESTAGIARIO.

5.1.2 Indicar Professor Orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliagéo das atividades do ESTAGIARIO.

5.1.3 Exigir do ESTAGIARIO a apresentacao periddica, mensal, de Relatério das Atividades.
5.1.4 Receber, arquivar os Relatérios das Atividades.

5.1.5 Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio, reorientando o
ESTAGIARIO para outro local em caso de descumprimento de suas normas;

5.1.6 Comunicar a CONCEDENTE de Estagio, as datas de realizacdo das avaliagOes
escolares ou académicas.

5.2 Compete & UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO:

5.2.1 Ofertar instalacdes que tenham condicdes de proporcionar aos ESTAGIARIOS as
atividades de aprendizagem relacionadas ao seu curso de formacéao.

5.2.2 Designar um profissional com formacdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do ESTAGIARIO, orientar e supervisionar as atividades
do ESTAGIARIO.

5.2.3 Por ocasido do desligamento do ESTAGIARIO, entregar termo de realizacdo do
estagio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacao
de desempenho.

5.2.4 Manter a disposicado da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacdo de
estagio.

5.2.5 Zelar pela aprendizagem do ESTAGIARIO, em conformidade com o curriculo de seu
curso de formagéo.

5.2.6  Fornecer a Instituicdo de Ensino todas as informac8es necessarias a avaliacdo e
acompanhamento do estagio quando solicitada.

5.2.7 Efetuar pagamento de bolsa-auxilio no valor de R$ _exemplo: 1.000,00 (Um mil
reais); sem valor (estadgio obrigatorio) por _hora, dia ou
més diretamente ao ESTAGIARIO, quando prevista.

5.2.8 Efetuar a contratacdo de seguro contra acidentes pessoais em favor do
ESTAGIARIO, durante o periodo do estagio, sem qualquer 6nus para este ou para o IFSP.
5.2.9 Efetuar pagamento de auxilio transporte no valor de R$
por diretamente ao

ESTAGIARIO, quando previsto.

5.2.10 Subsidiar o IFSP com informa¢bes que propiciem aprimoramento do sistema
académico e do proprio estagio.

5.2.11 Reduzir a carga horéaria do estagio em, no minimo, a metade daquela estabelecida
na clausula 3.1, nos periodos de avaliac6es previamente informados pelo IFSP, quando
solicitado pelo Estagiério.

5.2.12 Conceder ao ESTAGIARIO recesso de 30(trinta) dias, preferencialmente, no periodo
de férias escolares, sempre que o estagio tenha duracdo igual ou superior a 1 (um) ano,
devendo ser remunerado conforme o valor atualizado da bolsa.

5.3 COMPETE AO ESTAGIARIO:

5.3.1 Cumprir com zelo e responsabilidade as tarefas que Ihe forem submetidas.

5.3.2 Cumprir integralmente as horas previstas para o seu estagio, conforme especificado
em clausula propria.

5.3.3 Apresentar mensalmente Relatério de Atividades de Estagio, devidamente conferido
pelo Supervisor de Estagio indicado pela CONCEDENTE, e, apos visto, providenciar a
entrega do Relatério de Atividades de Estagio ao Professor Orientador do IFSP.

5.3.4 Manter atualizados os seus dados cadastrais.

5.3.5 Informar, por escrito, qualquer fato que interrompa, suspenda ou cancele sua matricula
no IFSP, bem como fornecer 8 CONCEDENTE atestado de matricula semestralmente.

Conforme Art. 6°, Inciso-1, do Regulamento de Estagio — Portaria 1.204, de 11/05/2011 (v. set/2016)
1% via - IFSP, 22 via - Unidade Concedente, 32 via— Estagiario (Este documento ndo contém rasuras)

3



5.3.6 Informar ao Professor Orientador do IFSP, descumprimento do estabelecido no Plano
de Atividades de Estagio ou qualquer outra clausula do presente Termo de Compromisso de
Estagio pela CONCEDENTE.

5.3.7 Acatar as normas internas da CONCEDENTE, bem como orientacbes e
recomendacdes efetuadas por seu Supervisor.

5.3.8 Assinar, ao término do estagio, o Termo de Desligamento do Estagio, a ser fornecido
pela CONCEDENTE de Estagio.

CLAUSULA SEXTA — DA RESCISAO

6.1 O presente Termo de Compromisso de Estagio extinguir-se-a automaticamente:

Pela concluséao, trancamento, desligamento e abandono do curso;

N&o cumprimento dos termos de compromisso;

Pedido de qualquer uma das partes, a qualquer tempo;

Automaticamente, ao término do estagio;

Quando atingido o periodo méaximo permitido pela Lei n® 11.788/08 para realizacao de
estagio.

CLAUSULA SETIMA — DO FORO

7.1 Fica eleito o Foro da Sec¢édo Judiciaria de S&o Paulo da Justica Federal da 32 Regiao
com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer
davidas que se originarem deste Termo de Compromisso e que ndo possam ser
solucionadas amigavelmente.

7.2 E por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as partes o assinam
em 03 (trés) vias, na presenca de duas testemunhas, para todos os fins e efeitos de
direito.

moowz»

Séao Paulo, de de 201 _.

Nome:

Carimbo CNPJ da unidade concedente UNIDADE CONCEDENTE

Representante legal
(Assinatura/nome completo e ou carimbo com nome)

Nome: Nome:

ESTAGIARIO Responsavel legal pelo menor estagiario

Nome completo e assinatura Nome completo e assinatura

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
(Assinatura e carimbo)

Testemunha Testemunha

Nome: Nome:

RG: RG:

CPF: CPF:

Conforme Art. 6°, Inciso-I, do Regulamento de Estagio — Portaria 1.204, de 11/05/2011 (v. set/2016)=

1% via - IFSP, 22 via - Unidade Concedente, 3% via— Estagiario (Este documento ndo contém rasuﬁ@ :
J
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onn
@B INSTITUTO FEDERAL
BEMW ss0 Paulo
ANEXO4 MW Campus Araraquara
RELATORIO SEMESTRAL
* O PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO E OBRIGATORIAMENTE DIGITADO
DADOS GERAIS
Estagiario:
Prontuario:
Curso:

Unidade Concedente:

Professor Orientador:

Periodo do relatério:

ATIVIDADES REALIZADAS
(utilizar quantas linhas forem necessérias)

Data:

Assinatura do estagiario:

PARECER DO SUPERVISOR DE ESTAGIO
(utilizar quantas linhas forem necesséarias)

Data:

Assinatura;

PARECER DO PROFESSOR ORIENTADOR
(utilizar quantas linhas forem necessarias)




ANEXO 4

L 11
BB INSTITUTO FEDERAL
BEMW ss0 Paulo

Campus Araraquara

Data:

Assinatura:




onn
@B INSTITUTO FEDERAL
EEE s3o0 Paulo

ANEXQO 5 MW Campus Araraquara

TERMO DE REALIZACAO DO ESTAGIO
* O PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO E OBRIGATORIAMENTE DIGITADO

Nome:

Prontuério:

Curso:

Unidade concedente do Estagio:

Area de atuacdo do Estagio:

Periodo do Estagio: (data de inicio e fim)

Carga horaria semanal do Estagio:

Carga horaria total do Estagio:

PARECER DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

(utilizar quantas linhas forem necessérias)

Data:
Assinatura:
PARECER DO PROFESSOR ORIENTADOR
(utilizar quantas linhas forem necesséarias)
Data:
Assinatura:
PARECER DO COORDENADOR DO CURSO
O estagio pode ser utilizado para fins de conclus&o de curso? ()SIM ( )NAO
Data:
Assinatura:

(\(@ i



onn
@B INSTITUTO FEDERAL
BEE sso Paulo

ANEXO 5 BBl Campus Araraquara

COMPROVANTE DE ENTREGA NA CEX

Data:

Assinatura e carimbo do servidor responsavel:

Araraguara, DATA.

Estagiario




(11
Bl INSTITUTO FEDERAL
EEE sso Paulo

ANEXOG6 BB Campus Araraquara

REQUISICAO DE APROVEITAMENTO PROFISSIONAL PARA FINS DE ESTAGIO

* O PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO E OBRIGATORIAMENTE DIGITADO

DADOS GERAIS

Nome do aluno:

Prontuario:

Instituicdo de realizag&o da atividade profissional: (exceto autdbnomos)

Razao Social: (Em caso de profissional liberal, preencher o nome do profissional)

CNPJ:

Professor Orientador:

Tipo de atividade profissional efetiva: (empregado, autbnomo, empresario, outro)

Situacao da atividade: (em andamento ou concluida)

PERIODO E CARGA HORARIA

Data de Inicio:

Data de Encerramento:

Carga Horaria Semanal:

Horério da atividade profissional:

COMPROVANTE DE ENTREGA NA CEX

Data:

Assinatura e carimbo do servidor responséavel:

Araragquara, DATA.

Aluno(a)

(Nome do Coordenador de Curso)



(] | ]
@B INSTITUTO FEDERAL

ANEXO7 =I. S3o Paulo

Campus Araraquara

PLANO DE ATIVIDADES DE APROVEITAMENTO PROFISSIONAL
* O PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO E OBRIGATORIAMENTE DIGITADO

DADOS GERAIS

Nome:

Prontuério:

Curso:

Inicio do curso:

Instituicdo onde realiza a atividade profissional:

Professor orientador:

CRONOGRAMA DE TRABALHO

Periodo de realizacéo Atividades

Araraquara, DATA.

Aluno

Chefia imediata
(dispensado no caso de autbnomo ou empresario)

Professor Orientador



onn
@B INSTITUTO FEDERAL
EEE s3o0 Paulo

ANEXOS8 MW Campus Araraquara

TERMO DE REALIZACAO DO APROVEITAMENTO PROFISSIONAL PARA FINS DE ESTAGIO
* O PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO E OBRIGATORIAMENTE DIGITADO

Nome:

Prontuério:

Curso:

Instituicdo onde realiza a atividade profissional:

Professor orientador:

Periodo do aproveitamento: (data de inicio e fim)

Carga horéaria semanal do aproveitamento:

Carga horaria total do aproveitamento:

PARECER DO PROFESSOR ORIENTADOR
(utilizar quantas linhas forem necessérias)

Data:

Assinatura:

PARECER DO COORDENADOR DO CURSO
Aatividade profissional pode seraproveitadaparafins de conclusdode curso? ()SIM()NAO

Data:

Assinatura:

COMPROVANTE DE ENTREGA NA CEX

Data:

Assinatura e carimbo do servidor responsavel:

Araraquara, DATA.

Estagiario

Coordenador do Curso



onn
@B INSTITUTO FEDERAL
EEE s3o0 Paulo

ANEXQO9 MW Campus Araraquara

DECLARACAO DE AUTONOMO

* O PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO E OBRIGATORIAMENTE DIGITADO

Eu, (NOME COMPLETO, RG, CPF), declaro sob pena de lei que
trabalho como autdbnomo, exercendo a funcao de

, até a presente data.

Araraquara, DATA.

Assinatura



L 11
BB INSTITUTO FEDERAL
BEME sso Paulo

ANEXO10 BE Campus Araraquara

DECLARACAO DE PROPRIETARIO

* O PREENCHIMENTO DESTE DOCUMENTO E OBRIGATORIAMENTE DIGITADO

Eu, (NOME COMPLETO, RG, CPF), declaro sob pena delei que sou

proprietario da empresa , desde

/ / , até a presente data.

Araraquara, DATA.

Assinatura



oo Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Séo
ooE A
oo Paulo Campus Araraquara

INSTITUTO FEDERAL Coordenadoria de Extensdo — CEX

Sdo Paulo
Campus Araraquara

TERMO DE RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

INSTITUICAO DE ENSINO

Instituic&o: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO
PAULO/IFSP (doravante denominada IFSP — Campus Araraquara)

Endereco: Rua Dr. Aldo Benedito Pierri, 250 — Jardim dos Manacas — Araraquara — SP — CEP
14801-600

Fone: (16) 3303-2339 CNPJ: 10.882.594/0020-28

Representada pelo seu Reitor Prof. Eduardo Antonio Modena, nomeado segundo art. 12 da lei
n°11.892, de 29 de dezembro de 2008, publicada no Diario Oficial da Unido de 09 de abril de 2013
e pelo seu Diretor Geral Sr. Marcel Pereira Santos, nomeado pela Portaria n® 2.696, de
04/08/2015, publicada no D.O.U. de 05 de agosto de 2016.

UNIDADE CONCEDENTE

Razé&o Social: (doravante denominada CONCEDENTE)
CNPJ: (empresa) Insc. Estadual
CPF: (autbnomo) Fone:
Endereco:
CEP: Bairro: Cidade: Estado:
Representante Legal: Cargo:
Supervisor de estagio: Formacgéo Académica:
Registro Profissional n°: Orgao:
ESTAGIARIO
Nome: (doravante denominado ESTAGIARIO)
Curso: Periodo: Prontuério:
RG n° CPF: Data de nascimento: / /
Endereco:
CEP: Bairro: Cidade: Estado:
Fone: Cel: e-mail:
Estagio Obrigatério () Estagio N&o Obrigatério ()

Portador de Deficiéncia () SIM ( ) NAO

De acordo com a informacao notificada pelo () Unidade Concedente, ()
Estagiéario ou ()Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo,
apartirde .....[.....[..... encerrar o Termo de Compromisso de Estagio ou Ultimo Termo
Aditivo, firmado entre as partes supra, para o periodo compreendido entre
..... [....].... e .....l... nos termos do que dispdéem a Lei n°11.788/08 e o
Regulamento de Estagios do Campus Séao Paulo.

Conforme Art. 27°, do Regulamento de Estagio — Portaria 1.204, de 11/05/2011. (X\%?




Fica eleito o Foro da Secado Judiciaria de Sao Paulo da Justica Federal da 32
Regido com rendncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja, para dirimir
quaisquer duavidas que se originarem desta Resciséo.

E por estarem de acordo com a condicéo estabelecida, as partes o assinam em
03 (trés) vias, na presenca de 02 (duas) testemunhas, para todos os fins e efeitos de
direito.

Araraquara,.............cccevnnnns de.iiiiiiiiii de..........
UNIDADE CONCEDENTE ESTAGIARIO ou Responsével (se menor)
Representante legal. Nome Completo, Nome completo e Assinatura

Carimbo e assinatura

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO/IFSP
(Carimbo e assinatura)

TESTEMUNHAS:

1.Nome: 2. Nome:
RG: RG:
CPF: CPF:

Conforme Art. 27°, do Regulamento de Estagio — Portaria 1.204, de 11/05/2011. (\(@



INSTITUTO FEDERAL

Sao Paulo
Campus Araraquara

FluxoRegulardeDocumentos/ProcedimentosdeEstagioparaADSeEngenhariaMecanica

Estagiario

Professor
orientador

Supervisor de
estagio

Coordenador
de curso

Coordenadoria
de Extensao

(CEX)

Fase Inicial
Requisicao de Plano de Termo de
Abertura Atividades Compromisso
Preenche Toma ciéncia Recebed .
Assina Assina ece ZSOSSilI:J]F;‘erVIsor
Recolhe_: assinaturas Recolhe_ assinaturas Encaminha p/ CEX
Encaminha p/ CEX Encaminha p/ CEX
Toma ciéncia
Assina
Preenche Preenche
Assina Assina

Toma ciéncia
Assina

Recebedoaluno

Upload no SUAP

Registra abertura
Arquiva

Recebe do aluno
Upload no SUAP
Arquiva

Recebe do aluno
Encaminha p/DRG
Uploadno SUAP
Devolve 2vias
Arquiva 1 via

Fase de acompanhamento Fase Final
L Visitas a .
Relatorio unidade Avaliagao Termo de
Semestral Semestral Realizacao
concedente
Preenche
Assina Recolhe pareceres

Recolhe assinatura
Upload no SUAP

Toma ciéncia
Assina

Toma ciéncia
Assina

Realiza (opcional)
Registrano SUAP

RealizanoSUAP

Encaminhap/CEX

Emite parecer
Assina

Emite parecer
Assina

Toma ciéncia
Assina

Recebe do aluno
Upload noSUAP
Encerraestagio

{




INSTITUTO FEDERAL

Sao Paulo
Campus Araraquara

Fluxo Regular de Documentos/Procedimentos de Estagio para Cursos

Estagiério

Professor
orientador

Supervisor de
estagio

Coordenador
de curso

Coordenadoria
de Extensao
(CEX)

Fase Inicial Acompanhamento Fase Final
Requisicao de Plano de Termo de Relatorio Termo de
Abertura Atividades Compromisso Semestral Realizacao
Preenche Toma ciéncia : Preenche
Assina Assina Recebijsossizzemsor Assina Recolhe pareceres
ReCOlh(_E assinaturas  Recolhe assinaturas Encaminha p/ CEX Recolhe assinaturas Encaminhap/ CEX
Encaminha p/ CEX  Encaminha p/ CEX Encaminhap/CEX
Toma ciéncia Toma ciéncia Emite parecer
Assina Assina Assina
Preenche Preenche Toma ciéncia Emite parecer
Assina Assina Assina Assina

Toma ciéncia
Assina

Recebe do aluno
Arquiva

Recebe do aluno
Arquiva

Recebe do aluno
Encaminha p/DRG
Devolve 2 vias
Arquiva 1 via

Recebe do aluno
Arquiva

Toma ciéncia
Assina

Recebe do aluno
Arquiva
Comunica CRA

/



INSTITUTO FEDERAL

Sao Paulo
Campus Araraquara

Fluxo Regular de Documentos/Procedimentos de
Aproveitamento Profissional para alunos do ADS e Engenharia

Aluno

Professor
orientador

Chefiaimediata
do aluno

Coordenador de
curso

Coordenadoria
de Extensao
(CEX)

Mecanica
Requisigdo de Plano de Documento Termo de
Aproveitamento Atividades comprobatorio Realizacéo
Preer_lche Preenche Preenche
Assma Assina Recolhe parecer
Recolhe assinaturas  Recolhe assinaturas Encaminha p/ CEX
Encaminha p/ CEX Encaminha p/ CEX
Toma ciéncia Emite parecer
Assina Assina
Toma ciéncia
Assina
(dispensado para
autdbnomos e
empresarios)
Toma ciéncia Toma ciéncia
Assina Assina

Recebe do aluno
Arquiva

Recebe do aluno
Arquiva

Recebe do aluno
Arquiva
Upload no SUAP

Recebe do aluno
Arquiva

Upload no(f;%
! TN

(



INSTITUTO FEDERAL

Sdo Paulo
Campus Araraquara

Fluxo Regular de Documentos/Procedimentos de
Aproveitamento Profissional para alunos dos cursos técnicos

Aluno

Professor
orientador

Chefia imediata
do aluno

Coordenador de
curso

Coordenadoria
de Extensao
(CEX)

Requisicao de Plano de Documento Termo de
Aproveitamento Atividades comprobatoério Realizacéo
Preenche Preenche Preenche
Assina Assina Recolhe parecer
Recolhe_ assinaturas Recolhe assinaturas Encaminha p/ CEX
Encaminha p/ CEX Encaminhap/ CEX
Toma ciéncia Emite parecer
Assina Assina
Toma ciéncia
Assina
(dispensado para
autbnomos e
empresarios)
Toma ciéncia Toma ciéncia
Assina Assina

Recebe do aluno
Arquiva

Recebedoaluno
Arquiva

Recebe do aluno

Arquiva

Recebe do aluno
Arquiva
Comunica CRA

Q
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