INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

RESOLUCAO N° ARQ.0013/2017, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2017

Aprova 0 Regulamento para
Trabalho de Conclusdo do Curso
Superior de Tecnologia em Analise
e Desenvolvimento de Sistemas do
Campus Araraquara.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO CAMPUS ARARAQUARA DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuices regulamentares e, considerando a decisdo do Conselho de Campus na reunido ordinaria
do dia 14 de dezembro de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regulamento para Trabalho de Conclusao do Curso Superior de
Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas do Campus Araraquara do Instituto Federal

de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, na forma do anexo.

Art. 2° — Esta Resolucédo entra em vigor na data de publicacéo.
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Regulamento para Trabalho de Conclusdo do Curso Superior de Tecnologia em
Analise e Desenvolvimento de Sistemas do
Campus Araraguara

Capitulo |
Introducao

Art. 1°. O presente documento descreve o processo relacionado ao Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC) do Curso Superior de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas
(ADS) do Campus Araraquara do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Séo

Paulo.

Art. 2°. O TCC ¢é um projeto desenvolvido pelo estudante, orientado por um docente da Area
de Informatica do Campus Araraquara, no qual sdo aplicados 0os conhecimentos construidos
ao longo do curso. Esse projeto pode apresentar um dos seguintes resultados finais:

|. Monografia aprovada por Banca Examinadora;

1. Artigo completo publicado em revista ou periédico, com ISSN? e conceito Qualis?;

lll. Artigo completo publicado em evento cientifico com conceito Qualis;

IV. Capitulo de livro publicado com ISBNS.

81°. Recomenda-se publicacdo em veiculo de livre acesso.

Art. 3°. O TCC é composto pelas seguintes etapas:
l. Solicitacdo de Orientador;
Il. Aceite do Orientador;
lll. Entrega do Projeto de TCC;
IV. Avaliacdo do Projeto de TCC;
V. Entrega do TCC,;
VI. Apresentacdo da Monografia para Banca Examinadora,
VII. Entrega da Verséo Final da Monografia.
81°. As etapas VI e VIl aplicam-se somente no caso de monografia.

1ISSN - International Standard Serial Number
2Fundagdo Capes - Ministério da Educacdo (qualis.capes.gov.br)
3ISBN - International Standard Book Number
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§2°. A Solicitagdo de Orientador é realizada na Coordenadoria de Registros
Académicos - CRA (Secretaria).
83°. A Entrega do Projeto de TCC, Entrega do TCC e Entrega da Versdo Final da

Monografia sdo realizadas conforme orientacédo da Coordenacéo de Curso.

Art. 4°. O Projeto de TCC é composto por:
l. Titulo;
[I. Autor;
[Il. Orientador;
IV. Contextualizacéo;
V. Obijetivos;
VI. Motivacao;
VII. Metodologia;
VIII. Resultados Esperados;
IX. Cronograma de Atividades;
X. Referéncias Bibliogréaficas.
81°. O modelo de Projeto de TCC estéa disponivel em formato eletrdnico e sua utilizacdo

€ obrigatéria.

Art. 5°. As datas para cada etapa descrita no Art. 3° sdo publicadas no Calendario Anual do
Curso ADS.

Art. 6°. O processo relacionado ao TCC tem duracdo minima de 2 (dois) semestres letivos e
duracdo maxima de 3 (trés) semestres letivos.
81°. O estudante que néo concluir o TCC no periodo maximo estabelecido tem seu

projeto cancelado e deve iniciar um novo TCC seguindo as etapas do Art. 3°.

Art. 7°. Esta apto a iniciar o TCC, o aluno aprovado nos componentes curriculares Engenharia
de Software (ESWS2) e Desenvolvimento de Sistemas (DSIS4), aléem de estar matriculado ou
ter sido aprovado no componente curricular Metodologia de Pesquisa Cientifica e Tecnoldgica
(MPCS5).
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Capitulo Il
Procedimentos para o Estudante

Art. 8°. Para iniciar o TCC, o estudante deve efetuar a Solicitacdo de Orientador na
Coordenadoria de Registros Académicos (CRA) e aguardar parecer da Coordenacao de
Curso.

Art. 9°. A Entrega do Projeto de TCC é realizada em meio digital.
81°. O Projeto de TCC deve ser enviado em formato PDF.
§2°. O Projeto de TCC enviado deve ser avalizado pelo orientador.
83°. A Avaliacdo do Projeto de TCC ¢€ realizada conforme Capitulo VI deste

regulamento.

Art. 10. A Entrega do TCC é realizada em meio digital, conforme modalidade definida pelo
estudante e orientador.
81°. Em caso de monografia deve-se realizar 0s seguintes passos:
|. A entrega da monografia é realizada em formato PDF.
Il. A monografia € avalizada pelo orientador.
lll. A avaliacdo da monografia é realizada conforme Capitulo VII deste regulamento.
§2°. Em caso de publicacéo, artigo ou capitulo de livro, deve-se entregar a referéncia
bibliografica completa, conforme ABNT, da publicagéo.

Art. 11. Apds Sessao Publica de Apresentacdo da Monografia, o estudante encontra-se em
uma das seguintes situacoes:

l. Aprovado;

Il. Aprovado com ressalva(s);

[ll. Reprovado.

Art. 12. Em caso de aprovagao da monografia, o estudante deve:
I. ApGs corregOes, solicitar Ficha Catalografica e Termo de Autorizagédo de
Divulgacdo a Coordenadoria de Biblioteca (CBI) do campus, conforme

procedimento da biblioteca.

“Ressalva significa que a aprovacgao ocorreu, mas ha observacdes que evidenciam a necessidade de corregdes.
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Il. Inserir Folha de Aprovacgéo e Ficha Catalografica a verséao final do TCC.

lll. Entregar a versao final, em formato PDF, ao orientador.
81°. Em caso de aprovacao com ressalva(s), o estudante deve, no prazo de até 60
(sessenta) dias letivos, realizar correcbes e adequacdes solicitadas pela banca, sob

orientacdo do orientador.

Art. 13. Em caso de reprovacéo do trabalho, o estudante deve sujeitar-se aos prazos e etapas

previstas neste regulamento para elaboragéo de novo TCC.

Capitulo llI
Procedimentos para a CRA

Art. 14. A CRA é responsavel por receber e protocolar a Solicitacdo de Orientador, desde que
esteja de acordo com o periodo definido no Calendario Anual do Curso ADS.

81°. Deve-se encaminhar a documentacao recebida para a Coordenacéo de Curso.

Art. 15. A CRA é comunicada, pela Coordenacao de Curso, sobre a situacédo do estudante
apo0s Sessao Publica de Apresentacdo da monografia.
81°. A situacdo na Sesséo Publica de Apresentagdo pode ser: 1. Aprovado na Sessao
- indica que o estudante nao possui pendéncia relacionada ao TCC para colar grau; ou
2. Reprovado na Sesséo - indica que o estudante foi reprovado no processo conforme
Art. 16.

Art. 16. A CRA é comunicada, pela Coordenacédo de Curso, sobre a situacdo do estudante no
processo de TCC.
81°. Assituacao no processo de TCC pode ser: 1. Aprovado no processo de TCC - indica
gue o estudante ndo possui pendéncia relacionada ao TCC para colar grau ou solicitar
o diploma; ou 2. Reprovado no processo de TCC - indica que o estudante foi reprovado

Nno processo e possui pendéncia relacionada ao TCC.
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Capitulo IV
Procedimentos para a Coordenacédo de Curso

Art. 17. A Coordenacédo de Curso é responsavel por publicizar, anualmente, o Calendario
Anual do Curso ADS para a comunidade académica, incluindo estudantes, docentes,
Coordenadoria de Registros Académicos (CRA) e Coordenadoria de Biblioteca (CBI).

Art. 18. Ao receber a Solicitacdo de Orientador, a Coordenacdo de Curso deve formalizar a
orientacdo do estudante.
81°. Caso haja indicacdo de orientador, deve-se verificar a disponibilidade do docente
indicado.
§2°. Caso néo haja indicacéo de orientador ou o docente indicado néo esteja disponivel,

a Coordenacao de Curso deve designar um orientador em reunido de area ou de curso.

Art. 19. A Coordenacao de Curso é responsavel por definir a metodologia de trabalho para
organizagéo das atividades do TCC, incluindo formas de entrega de documentos e demais
procedimentos.

Art. 20. O Projeto de TCC deve ser avaliado por Comissdo de Avaliacdo. Sdo deveres da
Coordenacéo de Curso:
l. Instituir a comissdo composta por, no minimo, 3 (trés) docentes, sendo um deles
o orientador do estudante.
Il. Dar ciéncia ao estudante sobre o resultado da Avaliacdo do Projeto de TCC, e

orientar sobre os tramites seguintes.

Art. 21. Apés a Entrega do TCC, na modalidade publicacéo de artigo, a Coordenacéo de Curso
deve:
l. Analisar se a publicacdo atende aos requisitos do Art. 2° deste regulamento.

Il. Informar a CRA a situacao do estudante no processo de TCC conforme Art. 16.

Art. 22. Apos a Entrega do TCC, na modalidade monografia, a Coordenagéo de Curso deve:
|. Definir os membros que comp&em a Banca Examinadora com base na indicacéo
realizada pelo orientador.

Il. Agendar a Sessao Publica de Apresentacdo da monografia.
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Art. 23. Apos Sesséo Publica de Apresentacdo da monografia, a Coordenacao de Curso deve

comunicar a situacao do estudante a CRA conforme Art. 15.

Art. 24. ApoOs receber a versdo final da monografia encaminhada pelo orientador, a
Coordenacédo de Curso deve comunicar a CRA que o estudante estd4 aprovado no processo
de TCC conforme Art. 16.

81°. A Coordenacéo de Curso deve enviar copia digital da monografia para a CBI do

campus conforme Portaria n.° 264, de 24 de janeiro de 2017.

Art. 25. A Coordenacgédo de Curso deve emitir declaracdes de orientagdo, coorientacao e

participacdo em Banca Examinadora.

Capitulo V
Procedimentos para o Orientador

Art. 26. Apés aceite de orientacdo, cabe ao orientador fornecer o suporte necessario ao
estudante durante o processo de elaboracdo do TCC.

Art. 27. O orientador deve avalizar a entrega de todas as etapas realizadas pelo estudante.

Art. 28. Na modalidade monografia, o orientador deve indicar a Coordenacdo de Curso
membros para composicdo da Banca Examinadora.
81°. Apos definicdo da Banca Examinadora, o orientador encaminha copia digital da

monografia aos membros designados.

Art. 29. Em caso de aprovacdo na Sessdo Publica de Apresentacdo, cabe ao orientador
auxiliar o estudante nas possiveis corre¢des indicadas pela Banca Examinadora.
81°. Apos a concluséo da versao final, o orientador deve fornecer ao estudante a Folha
de Aprovacéao para ser incluida a monografia.
§2°. A verséo final da monografia, com a Folha de Aprovacgéo e a Ficha Catalografica,
deve ser enviada para a Coordenagcao de Curso junto do Termo de Autorizagédo de

Divulgagéo.
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Capitulo VI
Procedimentos para Avaliacdo do Projeto de TCC

Art. 30. O Projeto de TCC ¢ avaliado por Comissao de Avaliacdo designada pela Coordenacao

de Curso.

Art. 31. A avaliacdo do Projeto de TCC é realizada a partir do documento entregue pelo
estudante.
81°. A critério da Comisséo de Avaliacdo, pode-se solicitar ao estudante entrevista ou

apresentacao do Projeto de TCC.

Art. 32. A Comissédo de Avaliacdo deve emitir parecer a Coordenacdo de Curso que indique
se o projeto avaliado foi aprovado ou reprovado.
81°. A Avaliacdo do Projeto de TCC deve considerar os seguintes quesitos:
|. Projeto € adequado como TCC.
Il. Motivacao € clara e objetivos sdo congruentes em relagdo a motivacao.
lll. Estratégia metodoldgica e plano de trabalho apresentam viabilidade de
execucao.
IV. Estrutura do documento, redacdo e demais elementos textuais atendem aos
requisitos de um projeto.
§2°. Em caso de reprovacdo, a justificativa do parecer € obrigatéria.

Art. 33. Caso o Projeto de TCC seja reprovado, o aluno pode fazer uma nova submisséo
conforme prazo definido no Calendario Anual do Curso ADS.
81°. Duas reprovacdes do Projeto de TCC implicam necessidade de nova proposta
definida pelo estudante, sujeitando-se aos prazos e formalidades previstos neste

regulamento.
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Capitulo VI
Procedimentos para Composi¢cdo da Banca Examinadora e para a Sessao Publica de
Apresentacao

Art. 34. A Banca Examinadora é composta por trés professores de ensino superior, sendo
dois, necessariamente, da area de informatica.
81°. O orientador € um dos membros e preside a sessdo. Em sua auséncia outro
membro preside a sesséo.
§2°. Excepcionalmente, a banca pode ser composta por membros adicionais com
formacdo minima de nivel superior e com atuagcao na tematica do trabalho.

83°. Os membros da Banca Examinadora recebem declaracéo de participacao.

Art. 35. Aapresentacao do trabalho € realizada somente com a presenca de, pelo menos, trés
membros da banca.
81°. Em caso de impossibilidade de apresentacdo do trabalho por falta de membros,

uma nova data deve ser agendada.

Art. 36. A Sessao Publica de Apresentacédo é composta por:

l. Apresentacao Oral;

Il. Arguicao;

lll. Reuni&o da Banca;

IV. Comunicacédo do Resultado.
81°. A Apresentacédo Oral possui duracdo minima de 15 (quinze) minutos e maxima de
25 (vinte e cinco) minutos.
§2°. ApoOs Apresentacédo Oral, cada membro da banca dispde de, no maximo, 10 (dez)
minutos para realizar Arguicdes que julgar necessarias.
83°. Em Reunido da Banca, que ocorre a portas fechadas, os membros debatem os
resultados do TCC sob a perspectiva do texto do trabalho entregue, da apresentacao
oral, da arguicdo e de outros fatos relevantes para determinar o conceito final do
trabalho conforme previsto no Artigo 11°.

84°. A Comunicacao do Resultado é realizada, publicamente, pelo presidente da banca.
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85°. Em caso de aprovagdo com ou sem ressalva(s), o estudante deve encaminhar a
finalizacdo e entrega da verséo final do TCC conforme descrito no Capitulo Il deste

regulamento.

Art. 37. Para a finalizacao dos trabalhos da banca, o presidente deve:
|. Preencher o Relatério de Defesa e coletar as assinaturas.
. Em caso de aprovacdo do trabalho, com ou sem ressalva(s), coletar as
assinaturas na Folha de Aprovacéo.
lll. Encaminhar o Relatério de Defesa e a Folha de Aprovacao a Coordenacédo de

Curso.

Capitulo VI
Disposicbes Finais

Art. 38. E facultado a Coordenacdo de Curso designar um docente para assumir a
Coordenacdo do Processo de TCC, assumindo as responsabilidades atribuidas, neste

regulamento, a Coordenacao de Curso.

Art. 39. Casos omissos neste documento seréo tratados pelo Colegiado de Curso.

0 & -
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Anexo |

®
BBl INSTITUTO FEDERAL
BEB s:o0 Paulo

BB Campus Araraquara

Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso

Ao <dia por extenso> dia do més de <més> de <ano>, o aluno <nome do aluno> apresentou o trabalho
“<titulo do trabalho em negrito>" como requisito para conclusdo do Curso Superior de Tecnologia

em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas e foi <Parecer em negrito (APROVADOQO)> pela banca
examinadora.

<nome>
(Orientador - IFSP)

<nome>
(IFSP)

<nome>
(IFSP)
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Anexo |l

@
BB INSTITUTO FEDERAL
BEMN sso0 Paulo

BB Campus Araraquara

Relatorio de Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso
Aluno: <Nome do aluno>

Ao <dia por extenso> dia do més de <més> de <ano>, as <horério por extenso>, no <local>, do

Campus Araraquara do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo, reuniu-se a
Banca Examinadora para avaliacdo do Trabalho de Concluséo de Curso, de autoria de <Nome do
aluno em negrito>, intitulado “<titulo do trabalho em negrito>", orientado por <orientador>,
apresentado como requisito para conclusdo do Curso Superior de Tecnologia em Analise e
Desenvolvimento de Sistemas. Concluidos os trabalhos, a Banca Examinadora reuniu-se em sesséo
reservada para o julgamento, e deliberou o seguinte Resultado Final®: Parecer da
Banca Examinadora®:

Encerrada a sessdo reservada, o presidente informou o resultado ao aluno. Para constar, foi redigido o
presente relatério, que é aprovado e assinado pelos membros presentes.

<nome>
(Presidente - IFSP)

<nome> <nome>
(IFSP) (IFSP)

5 Resultado Final pode ser: “APROVADO”, “APROVADO COM RESSALVAS” ou “REPROVADO”.

6 Havendo ressalvas, deve-se inclui-las no parecer da banca. O aluno aprovado com ressalvas tem 60 dias letivos para
finalizar e entregar o trabalho, e o Orientador fica nomeado para validar as corre¢ées.
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