INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

RESOLUCAO N° ARQ.0008/2017, DE 16 DE OUTUBRO DE 2017

Aprova o Regulamento Interno para
Atribuicdo de horéario de trabalho
dos Técnico-Administrativos do
Campus Araraquara.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO CAMPUS ARARAQUARA DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuices regulamentares e, considerando a decisdo do Conselho de Campus na reunido ordinaria
do dia 31 de agosto de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regulamento Interno para Atribuicdo de horario de trabalho dos
Técnico-Administrativos do Campus Araraquara do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia de Sao Paulo, na forma do anexo.

Art. 2° — Esta Resolucao entra em vigor na data de publicacéo.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Regulamento Interno para Atribuicdo de horario de Técnico-Administrativos
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento estabelece diretrizes basicas no ambito do Campus Araraquara do Ins-
tituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo para atribuicdo de horario dos
Técnico-Administrativos. Com o objetivo de assegurar aos servidores o principio da isonomia na
escolha do horério de trabalho e do interesse da instituicdo na qualidade do atendimento ao pu-

blico.

Art. 2°. Este regulamento segue os termos da Lei N° 8.112/1990, as Portarias IFSP N° 5.384/14 e
690/12.

DO HORARIO DE TRABALHO

Art. 3°. Conforme disp&e o Artigo 19 da Lei N° 8.112/1990, o servidor cumprira jornada de trabalho

fixada em razéo das atribuicdes pertinentes aos respectivos cargos.

Art. 4°. O horario de funcionamento do setor e os horarios de trabalho a serem cumpridos pelos

servidores serdo definidos pelas direcées em conjunto com as chefias respectivas dos setores.

Paragrafo Unico: para os setores que participam da jornada flexibilizada a subcomissédo devera

participar da definicao.
DA DEFINICAO DOS HORARIO DE FUNCIONAMENTO, ATENDIMENTO E DE TRABALHO

Art. 5°. Os horérios de funcionamento e atendimento dos setores, de trabalho dos servidores de-
verdo ser definidos até o ultimo dia atil do més de novembro de cada ano, para que 0s setores
possam ajustar o que for necessario durante o més de dezembro e iniciar o novo horario em janeiro

do ano seguinte.

Paragrafo Unico: em caso de necessidades imprevistas, a atribuicdo de horario podera ocorrer em
outro periodo do ano, tais como: servidor que necessite alterar horario de trabalho por estudo; o
setor atenderd uma nova demanda de trabalho; avaliagdo das direcoes; alteracdo do regime de

trabalho (jornada flexibilizada).

DA SISTEMATICA DE ATRIBUICAO DO HORARIO DE TRABALHO
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Art. 6°. As direcdes em conjunto com as chefias dos setores e com a subcomissao da jornada
flexibilizada (quando necessario) definira o horario de funcionamento do setor e as necessidades
de servidores por horario (Anexo I).

Art. 7°. De posse do Anexo | a chefia do setor convocard uma reunido para verificar se 0s servi-
dores entram em acordo com a atribuicdo de horario. Em caso de impasse a chefia devera encer-

rar a reunido comunicar a diregcao correspondente.

Art. 8°. A Direcao correspondente ao setor devera convocar os servidores e conduzir a atribui¢cao

de horério da seguinte maneira:

1. Consultar os servidores se a preferéncia para a atribuicdo é por horério fixo (mesmo

horario todos os dias) ou por horério alternado;

2. Caso o horario seja fixo a direcdo sorteara a sequéncia dos servidores para que reali-

zem a escolha do horario;

3. Para os horarios alternados a direcédo sorteara a sequéncia dos servidores para que
realizem a escolha de cada horério de preferéncia, ou seja, o primeiro sorteado esco-
Iherd um horario, exemplo: Segunda-feira de manha das 9h as 15h, o segundo sorte-

ado escolhera um horario, assim, até completar todos os horarios.

Paragrafo unico: Os servidores estudantes terdo seus horarios de aula garantido conforme a Lei
n° 8112/1990.

Art. 9°. Para garantir o principio da isonomia, caso tenha impasse na atribuicdo do ano seguinte
e necessite novamente de a direcdo atribuir os horarios, o sorteio do ano anterior devera ser con-
siderado, sendo que, o servidor que foi 0 1° sorteado no ano anterior sera o ultimo da fila de

escolha.
DAS DISPOSIQC)ES FINAIS

Art. 10. Para os cargos especificos a atribuicdo de horario devera atender o interesse da

instituicdo, que sera indicado pelas direcbes em conjunto com as chefias dos setores.

Art. 11. Quaisquer assuntos ndo contemplados neste Regulamento serdo decididos pelas

Diretorias Adjuntas e Dire¢cado Geral do Campus.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Anexo | — Folha de Atribuicdo de horério

Setor: XXX
Horario de Funcionamento: 9h as 21h
Cargo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
9:00 — 15:00 9:00 — 15:00 9:00 — 15:00 9:00 — 15:00 9:00 — 15:00 07:00 — 13:00
Ass. em Adm.
10:00 — 16:00 10:00 — 16:00 10:00 — 16:00 10:00 — 16:00 10:00 — 16:00
Ass. em Adm.
14:00 — 20:00 14:00 — 20:00 14:00 — 20:00 14:00 — 20:00 14:00 — 20:00
Ass. em Adm.
15:00 — 21:00 15:00 — 21:00 15:00 — 21:00 15:00 — 21:00 15:00 — 21:00
Ass. Em Adm.
OBS: Servidor X estuda das 19h as 23h.
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