MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

RESOLUCAO N° ARQ.0002/2017, DE 06 DE MARCO DE 2017

Aprova o0 Regulamento do
Laboratério de Ensino de
Mateméatica do IFSP - Campus
Araraguara.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO CAMPUS
ARARAQUARA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicbes regulamentares e,
considerando a decisdo do Conselho de Campus na reunido ordinaria do dia 23 de
fevereiro de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regulamento do Laboratério de Ensino de
Matematica do Campus Araraquara do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo.

Art. 2° — Esta Resolucéo entra em vigor na data de publicacéo.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Regulamento do Laboratério de Ensino de Matematica do Instituto
Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Campus Araraguara

Capitulo |
Da finalidade e das disposicdes iniciais

Art. 1° O Laboratério de Ensino de Matematica (doravante simplesmente LEM) é um
ambiente destinado a realizacdo de atividades relacionadas:

l. As disciplinas do Curso de Licenciatura em Matematica;

Il. A Pesquisa e extensdo da Area de Ciéncias e Matematica;

l1l. As disciplinas de Matematica dos demais cursos do campus.

IV. A Discusséo e/ou producéo de ferramentas didaticas que se relacionem com
0 ensino e a aprendizagem de Matematica.

Paragrafo Unico: O LEM sera o ambiente de apoio a disciplina Laboratério de Ensino de
Matemaética do curso de licenciatura em Matematica.

Art. 2° O LEM é de propriedade publica. Sua utilizacdo deve ser condizente com o
presente regulamento e respeitar os padrdes de seguranca estabelecidos, de modo que
os interesses da coletividade e do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
prevalecam sobre os individuais.

Capitulo 1l
Da coordenacgéo

Art. 3° Seré designado um docente da area para ser o Coordenador do LEM, com as
seguintes atribuigcdes:

| — Zelar pelos diversos materiais e pelo patrimoénio do LEM.

Il — Zelar pela limpeza e organizacado do ambiente do LEM.

[l — Organizar e registrar em sistema proprio do campus o agendamento de
utilizacéo do LEM.

IV — Organizar, efetuar e acompanhar os pedidos de compras de materiais para o
LEM, apoés levantamento feito em comum acordo com a area nas Reunides de
Area (RNA).

§ 1° A coordenacédo do LEM sera exclusivamente exercida por docentes da area de
Matemética.

§ 2° A coordenacao do LEM podera ser compartilhada por, no méximo, dois docentes.

§ 3° Para efeito de registro no Plano Individual de Trabalho (PIT), serdo computadas até
6 horas semanais.

§ 4° Em caso de coordenacgdo compartilhada, as 6 horas referidas no terceiro paragrafo
serdo rateadas entre os dois coordenadores, sendo que 2 horas sera a carga semanal
minima.
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§ 5° A Coordenacéo da Area designara ou um bolsista, ou um estagiario ou um aluno
de graduacéo, preferencialmente do curso de Licenciatura em Matematica, para exercer
suas fungdes exclusivamente no LEM e sob orientacdo de seus coordenadores.

Capitulo 11l
Da infraestrutura e dos materiais

Art. 4° Nao sera permitida a retirada de qualquer material permanente do LEM.

Paragrafo Gnico. Entende-se por material permanente todo e qualquer material tombado
e/ou patrimoniado pelo IFSP. Os computadores portateis do LEM sdo materiais
permanentes.

Art. 5° Os materiais de consumo do LEM poderéo ser emprestados com autorizacéo
expressa da Coordenacao do LEM mediante a assinatura de termo de responsabilidade
registrado em impresso préprio para este fim.

Paragrafo Unico: O usuéario que devolver o material danificado e/ou ndo respeitar o
prazo de devolucao estipulado estara sujeito as sang¢des previstas nos Art. 16°, Art. 17°
e Art. 18° deste regulamento.

Art. 6° O LEM, seus materiais e equipamentos, devem ser vistoriados semanalmente.

Paragrafo unico. A Coordenacéo do LEM é a responsavel pela vistoria semanal prevista
neste artigo bem como a responsavel pela comunicacdo a Coordenacdo de Area de
qualquer irregularidade ou anormalidade constatada através de e-mail institucional.

Capitulo IV
Dos usuarios

Art. 7° O acesso ao laboratorio e sua consequente utilizagdo sera permitida para:

| — Docentes da Area de Ciéncias e Matematica;

Il — Docentes das outras areas e demais servidores do campus;

[Il = Alunos regularmente matriculados nos cursos do IFSP Campus Araraquara;
IV — Membros da comunidade externa devidamente autorizados pela
Coordenacéo da Area.

§ 1° A utilizagdo de LEM sera prioritaria para os docentes do grupo citado no inciso |,
seguidos dos grupos citados nos incisos Il, 1l e IV, nesta ordem.

§ 2° A utilizagdo do LEM deve ser prioritéaria para as aulas do curso de Licenciatura em
Matematica e para as aulas de componentes matematicas dos outros cursos.

8 3° Nos semestres em que for oferecida a disciplina de Laboratério de Educacao
Matematica da Licenciatura, o LEM estara automaticamente reservado durante todo o
semestre letivo para o horario das aulas daquela disciplina.

§ 4° A utilizacdo do LEM por docentes e servidores descritos no inciso Il devera ser
agendada previamente e obrigatoriamente autorizada pela Coordenacdo do
Laboratdrio.

8 5° A utilizac&o do LEM por alunos (inciso Ill) e membros da comunidade externa (inciso
IV) ocorrera somente apOs a autorizacao da Coordenacédo do Laboratério. Neste caso
havera sempre o acompanhamento obrigatorio de um docente da area.
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CAPITULO V
Das normas de uso

Art. 8° A utilizacdo do LEM podera ser feita no periodo de aulas e seus intervalos, ou
seja, de segunda a sexta das 7h10 as 22h35 e aos sdbados das 7h10 as 12h25.

Paragrafo Unico. Em situacdes especiais, em conformidade com o Art. 2° a
Coordenacdo da Area podera autorizar o funcionamento do LEM em horérios
diferenciados.

Art. 9° A utilizacdo do LEM e de seus recursos sera feita mediante reserva antecipada
para verificagéo e gestao de horéarios e datas.

§ 1° Havera limitagc&o do tempo de utilizagdo do LEM nas situacdes em que a demanda
de utilizagdo do LEM obrigue tal contingenciamento, conforme o Art. 2° deste
regulamento.

§ 2° A Coordenacdo do LEM mantera em quadro préprio uma tabela atualizada das
reservas e respectivos horarios de utilizacdo do laboratério. Recomenda-se a
atualizagéo semanal deste registro.

Art. 10. As reservas do LEM, conforme o Art. 6°, deverdo ser agendadas através de
solicitagcdo propria junto a Coordenagdo do LEM, com pelo menos 48 horas de
antecedéncia.

Paragrafo unico. A utilizagdo do LEM e de seus recursos obedecera, sempre, a escala
de agendamentos. Nenhuma atividade sem agendamento prevalecera sobre qualquer
atividade agendada.

Art. 11. Para as atividades que utilizem os computadores portateis do LEM, sem prejuizo
do agendamento previsto neste regulamento, € obrigatério o preenchimento de uma
ficha de controle que identificara tanto o nimero do computador quanto o respectivo
usuario durante a atividade.

Paragrafo Gnico. A utilizagdo dos computadores portateis do LEM, em qualquer
atividade, deve ser expressamente declarada no momento do agendamento da reserva
do LEM e esté sujeita as proibi¢des previstas no Art. 12° bem como as sangdes previstas
neste regulamento.

Art. 12. Ao usuario é expressamente proibido:

| — Utilizar aparelhos sonoros;

[l — Entrar com alimentos ou alimentar-se no recinto;

[l — Entrar com bolsas, mochilas, sacolas ou similares;

IV — Perturbar a ordem e o bom andamento dos trabalhos durante as aulas ou
horarios de uso geral,

V — Usar qualquer equipamento do LEM de forma danosa ou agressiva ao mesmo;
VI — Alterar a configuracdo de qualquer equipamento disponivel,

VII — Inicializar qualquer maquina do LEM em sistema operacional que néo seja o
residente nela prépria;

VIII — Realizar troca de periféricos (mouse, teclado, monitor de video, etc.) ou
equipamentos de lugar;
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IX — Utilizar indevidamente os recursos disponiveis na Internet, como acessar
sitios cujos contetdos sdo proibidos ou ndo recomendados (sitios pornograficos,
por exemplo) e que possam por em risco as redes de comunicagdo da instituigéo;
X — Usar as maquinas ou qualquer outro equipamento do LEM para jogos de
entretenimento, ndo relacionados as atividades de ensino, pesquisa ou extensao;
XI — Exercer quaisquer atividades que coloquem em risco a integridade fisica das
instalacBes e/ou equipamentos dos laboratorios;

XII — Desenvolver e/ou disseminar virus nos equipamentos do LEM,;

XIII — Praticar ou facilitar a infracéo a direitos autorais e de propriedade intelectual
de qualquer espécie;

XIV - Praticar intrusdo de qualquer espécie, tal como quebrar privacidade, utilizar
a conta alheia, tentar quebrar sigilo e/ou senha, ganhar acesso de administrador,
obter senhas de outros usuarios, causar prejuizo de operagdo do sistema em
detrimento dos demais usuarios, utilizar programas para burlar o sistema,
bloquear as ferramentas de auditoria automatica e/ou outras ac¢des similares;

XV — Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as instalagdes do LEM,
bem como atividades ou préaticas que promovam o desperdicio de recursos como
energia e agua e outros nado previstos neste regulamento (por exemplo,
depredacéo de patrimdnio publico).

XVI - Facilitar 0 acesso aos laboratorios de pessoas estranhas ou ndo autorizadas
(por exemplo, empréstimo de chaves, cOpias de chaves, abertura de portas entre
outros).

Art. 13. Em caso de dano a qualquer material, o fato devera ser imediatamente
comunicado a Coordenacgdo do LEM através de e-mail institucional.

Art. 14. O usuario deve ter conhecimento prévio para manusear qualquer material do
LEM a sua disposicgao.

Art. 15. As determinacdes e orientagGes dos professores e servidores para uso do LEM
e de seus materiais devem ser estritamente observadas.

CAPITULO VI
Das penalidades

Art. 16. O manuseio indevido dos materiais e equipamentos existentes no LEM ou o
descumprimento de qualquer norma deste regulamento acarretara em:

| - Adverténcia oral;

Il - Adverténcia escrita;

[ll - Suspenséo de utilizacdo, por tempo determinado apds analise do caso em
RNA.

§ 1° Compete ao servidor responsavel pela reserva aplicar a pena de adverténcia oral
e/ou escrita aos alunos ou usuarios externos.

§ 2° Compete a Coordenacdo do LEM comunicar ao Coordenador de Area as
ocorréncias verificadas ap0s a vistoria semanal.

§ 3° Compete a Coordenacio da Area aplicar pena de adverténcia escrita e a suspensio
de utilizacdo ao usuario que reincidir uma vez no inciso | e no inciso Il, respectivamente.

Art. 17. A aplicacdo das penalidades previstas no artigo anterior ndo exclui, quando
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couber, a aplicacdo de penalidades previstas no Regimento Disciplinar do corpo
Discentes do IFSP (http://www.ifsp.edu.br/index.php/arquivos/category/81-
2007.html?download=538%3Aresoluo-n-148) e Cdbdigo de Conduta do IFSP
(http://www.ifsp.edu.br/index.php/arquivos/cateqory/417-resolucoes-
2014.html?download=10819:resolucao-no-96-de-5-de-agosto-de-2014) e, quando for o
caso, das penalidades previstas em lei.

Art. 18. Sera assegurado ao usuario amplo direito de defesa na aplicacdo de qualquer
pena disciplinar.

CAPITULO VII
Das normas gerais

Art. 19. A nenhum usuério é dado o direito de alegar desconhecimento das normas
previstas neste regulamento.

Art. 20. A Coordenacéo de Tecnologia e Informatica do IFSP Araraquara podera acessar
arquivos de dados pessoais ou corporativos nas maquinas do LEM sempre que isto for
necessario para copias de seguranca (backup) ou diagnosticos de problemas nos
sistemas, inclusive nos casos de suspeita de violacdo de regras previstas neste
regulamento.

Paragrafo unico. A Coordenacao do LEM nao se responsabiliza por arquivos salvos nos
computadores do LEM. Para tal o usuério deve disponibilizar suas préprias midias de
gravacao e consultar previamente, se houver necessidade, o servidor responsavel pela
atividade sobre 0 uso de outros equipamentos de armazenamento de dados.

CAPITULO VII
Das normas gerais

Art. 21. Os casos omissos e/ou ndo previstos nesse regulamento serao resolvidos pelos
docentes da Area de Ciéncias e Matematica em reunido deliberativa, assegurando-se
ao usuario amplo direito de defesa.

Art. 22. Estas normas entram em vigor na data de sua publicacdo. Revogam-se as
disposicfes em contrario.
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