MINISTERIO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,

A EDUCACAO N
IENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

D
C

RESOLUCAO N° ARQ.0008/2016, DE 26 DE OUTUBRO DE 2016

Aprova o Regulamento de Uso do
Servico de Telefonia do Campus
Araraquara.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO CAMPUS ARARAQUARA
DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no
uso de suas atribui¢cdes regulamentares e, considerando a decisdo do Conselho de Campus na
reunido ordinaria do dia 29 de setembro 2016,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regulamento de Uso do Servigco de Telefonia do Campus
Araraquara do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo, na forma do
anexo.

Art. 2° — Esta Resolucéo entra em vigor na data de publicacéo.

MARCEL PEREIRA SANTOS

Publicado em

26/10/2016
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Regulamento de Uso do Servico de Telefonia do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo
Campus Araraquara

Capitulo 1
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° Este regulamento dispde sobre o controle e uso do servigo de telefonia do Campus
Araraquara para efetuar ligacGes externas, interurbanas e a telefones moveis.

Capitulo 11
Da Base Legal

Art. 2° Este regulamento baseia-se nos artigos 117, inciso XVI, da Lei n°® 8.112 de
11/12/1990, e art. 10 e 12, inciso Il, da Lei n° 8.429 de 02/06/1992.

Capitulo 111
Da Utilizagdo

Art. 3° O servico de telefonia do Campus Araraquara deve ser utilizado somente para
assuntos de interesse do Campus, ndo estando disponivel para assuntos particulares.

Paragrafo Unico: casos excepcionais de uso particular serdo avaliados pela comissao
designada.

Art. 4° Para utilizacdo do servico, o servidor devera solicitar um Cddigo de Conta,
abrindo chamado no Sistema GLPI para a Coordenadoria de Tecnologia da Informacéo
do Campus (CTI). O cdbdigo devera ser digitado no aparelho de telefone antes de ser
digitado o nimero a ser chamado.

Art. 5° O Cddigo € pessoal e intransferivel. Seu uso é de responsabilidade do servidor,
ndo devendo ser repassado para outros servidores. Caso 0 servidor repasse seu codigo a
outro servidor, as ligacdes efetuadas por este serdo de responsabilidade do detentor do
Cddigo de Conta.

Capitulo IV
Do Controle

Art. 6° O controle do uso do servigo sera efetuado pela comisséo designada pela Direcéo
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Geral do Campus.

Art. 7° O controle seré feito mensalmente através de relatorio emitido pela Coordenadoria
de Tecnologia da Informacdo do Campus (CTI). A emissdo do relatorio sera efetuada
sempre que a comissao designada solicitar.

Art. 8° A critério da comissdo designada, poderdo ser solicitadas justificativas (Anexo 1)
ao servidor que efetuou ligacbes no periodo, que deverao ser respondidas no prazo de 05
(cinco) dias uteis.

Capitulo V
Da Restituicédo dos Valores Gerados por Ligacdes Particulares

Art. 92 A comissao designada efetuara a analise dos formularios entregues e identificara
as ligacOes efetuadas para fins particulares e emitird a Notificacdo para Ressarcimento
(Anexo Il), que sera entregue ao servidor que realizou as ligagdes juntamente com a Guia
de Recolhimento da Unido (GRU). A GRU devera ser paga e seu comprovante deve ser
entregue a Coordenadoria de Contabilidade e Financas do Campus (CCF) no prazo de 5
dias uteis, a contar da data da entrega da Notificacéo.

Art. 10 Caso o servidor queira contestar a notificacdo, devera fazé-lo por escrito com a
devida justificativa e entrega-lo antes de finalizar o prazo para a entrega da GRU paga.

Art. 11 A contestacdo serd analisada pela comissdo designada no prazo de 5 dias Uteis e
a decisdo sera entregue ao servidor, por escrito.

Art. 12 Caso a contestacdo ndo seja aceita, ou seja, parcialmente aceita, sera aberto novo
prazo de 5 dias Uteis para 0 pagamento da GRU, a contar da data de sua entrega.

Art. 13 O servidor tera direito a apenas uma contestacao.
Capitulo VI
Das Penalidades

Art. 14 O servidor que ndo cumprir 0s prazos estipulados nos artigos 8° e 9° deste
Regulamento sofrera as medidas cabiveis conforme art 129 da Lei 8112/1990.
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Capitulo VII
Dos Anexos

Art. 15 Integram este regulamento 0s anexos:

I - Formulario de Justificativas de LigacGes (Anexo I);
Il - Notificacdo para Ressarcimento (Anexo Il);

Capitulo VIII
Das Disposigdes Finais

Art. 16 Este Regulamento Interno entra em vigor na data de sua publicacéo.
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Anexo |
FORMULARIO DE JUSTIFICATIVAS DE LIGAQC)ES

Ao Servidor:

Informamaos que as liga¢Ges abaixo relacionadas foram efetuadas com a utilizagdo do seu Codigo
de Contano periodode _ / /& [ |

Conforme consta no art. 8° do Regulamento para Uso do Servigo de Telefonia do Campus, as
ligagcdes devem ser justificadas e este formulério deve ser entregue, preenchido e assinado, no prazo de 5
dias (teis a contar da data de sua entrega.

Conforme art. 14 do Regulamento para Uso do Servico de Telefonia do Campus, “O servidor
gue ndo cumprir os prazos estipulados nos artigos 8° e 9° deste Regulamento sofrera as medidas cabiveis
conforme art 129 da Lei 8112/1990.”

Data | Hora N° Telefone Valor (R$) | Justificativa

Recebi este formularioem _ /  /

Assinatura do servidor:

Devolvido para a Comissdo em / /

Assinatura do membro da comissao:
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Anexo 11

NOTIFICACAO PARA RESSARCIMENTO

Em: / /

A(0) Servidor(a):

Apo6s analise de suas ligacBes constantes no Formulario de Justificativas de Ligagbesde /[,
as ligacdes abaixo relacionadas foram identificadas como sendo para fins particulares.

Data Hora N° Telefone Valor

Dessa forma, conforme art. 9° do Regulamento para Uso do Servigo de Telefonia do Campus,
segue anexo a essa notificagdo a Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o valor total a ser ressarcido
ao Campus, que deve ser entregue a Coordenadoria de Contabilidade e Financas do Campus (CCF) no
prazo de 5 dias Uteis, a contar da data de sua entrega.

Caso o servidor queira contestar essa notificagdo, devera fazé-lo por escrito e entregar antes do
fim do prazo da entrega da GRU.

Recebi este formularioem /[

Assinatura do servidor:




