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Este € o tutorial para o sistema de Consulta Ponto do SUAP.
Nele vocé vai encontrar informacdes sobre como acessar o sistema
e consultar as informagdes da sua folha de ponto.
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Tutoriais TI
SUAP - Consulta Ponto

Como se logar

Acesse o site
suap.ifsp.edu.bre
faca o seu login utilizando
seu prontuario (ex.:
SP123456) e sua senha.
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SUAP - Consulta Ponto

Ap6s se logar no SUAP,
clique no menu Recursos
Humanos e, logo em
seguida, no sub-menu
Consulta Ponto.

Obs: No menu Recursos Humanos
existe também a opc¢ao Ponto,
mas ela ndo esta ativa. A opgao
correta a ser utilizada entao, é a
Consulta Ponto, que se encontra
no final do menu.
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SUAP - Consulta Ponto

Na tela seguinte, selecione
0 campus ao qual esta
lotado e, em data, escolha
0 més que deseja obter

as informacoes.

Obs: Néo se preocupe!
Independente do dia escolhido,
as informacgdes que aparecerao na
tela seguinte serdo referentes ao
més todo selecionado.
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Consulta Ponto

Campus Data:

& INICIO Reitoria v Enviar

Jacarei i

2 Jundiai (] Marco 2015 L]
| Matdo

Pa Mococa Jual

Piracicaba 1| 2| 8 5 6

jue deseja pesquisar.

j Dom Sez Ter Qua Qui Sex Séb
7

Presidente Epitacio =

Presidente Prudente g % 10 EE

Registro 15| 14/ 17 20 21 st :
Re'rlun'a 1 i R .. opo da pégina
Rio Claro 22 23 24 27| 28

Salto 29| 30| 31

Sertdozinho
Sorocaba
Suzano
Séo Carlos
S3o José dos Campos
n Séo Jodo da Boa Vista
& ADMINISTRACAO Sao Paulo
S3o Roque
&= RSC | Votuperanga
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Todas as informacodes
referentes a sua folha de
ponto aparecerao em
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Consulta Ponto

. Campus: Data:
instantes: data, entrada, e Reitora v o0 Enir
saida, faltas, etc. s
FOLHA DE PONTO
Data Entrada Saida Afastado Abono  Sltuagio Descrigao Tempo (Minutos)
1/3/2015 00:00 00:00 Nzo Nao 0
2/3/2015 1147 17:42 Nio Nao 385
3/3/2015 14-45 20:32 Nao Nao Faltadia 0
4/3/2015 11:13 17:23 MNéo Nzo 370
& ADMINISTRACAO 5/3/2015 13:45 20:00 Nao Nao Faltadia 0

= RSC 13/2015

maoewh django
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SUAP - Consulta Ponto

Logo abaixo, no final

da pdgina, sao exibidas
algumas informacodes
adicionais, tais como o
saldo de tempo e o total
de faltas do més.
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Consulta Ponto

Campus: Data:
Reitoria v 04/03/2015 Enviar

INFORMACDESADICIONAISI

Acréscimo Decréscimo  Adicional Noturno Saldo  SaldoAnterior  SaldoFinal  FaltaDia

0

0 0 0 0
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